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.  Postepowanie z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi.

1.1. Sposob odbioru materialow egzaminacyjnych.

Niejawnymi materiatami egzaminacyjnymi sa zbiory zestawdéw zadan do czg$ci ustnej
egzaminu maturalnego oraz przesytki zawierajace pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi
I innymi materialami egzaminacyjnymi do czg$ci pisemnej egzaminu maturalnego oraz
bibliografie i ramowe plany prezentacji do cz¢sci ustnej egzaminu z jezyka polskiego.

Do odbioru materiatow egzaminacyjnych jest upowazniony przewodniczacy SZE oraz jego
zastgpca. W sytuacji przewidywanej nieobecnosci przewodniczacego lub jego zastepcy,
odbioru materiatdw egzaminacyjnych moze dokona¢ osoba upowazniona na pismie przez
przewodniczacego SZE.

Przewodniczacy SZE bezposrednio po otrzymaniu przesytki z materialami egzaminacyjnymi,
w obecno$ci innego cztonka SZE, sprawdza i przelicza zgodnie z instrukcja, czy liczba
i rodzaj arkuszy egzaminacyjnych odpowiadaja dokonanemu uprzednio zgtoszeniu do OKE.
Po stwierdzeniu, ze przesytka nie zostala uszkodzona oraz liczba i1 rodzaj arkuszy
odpowiadaja zapotrzebowaniu, przewodniczacy SZE przechowuje i zabezpiecza materiaty
egzaminacyjne przed nieuprawnionym ujawnieniem, umieszczajac je w sejfie (metalowej
szafie zamykanej na klucz).

Fakt odbioru przesyltki z materiatami egzaminacyjnymi dokumentuje si¢ poprzez odpowiedni
wpis w ksigdze pism niejawnych, ktéra znajduje si¢ w sekretariacie szkoty.

1.2.  Przechowywanie i dost¢p do materialow egzaminacyjnych.

1. Dostgp do niejawnych materiatow maja:

* przewodniczacy SZE,
» zastgpca przewodniczacego SZE,

2. Niejawne materialy egzaminacyjne przechowywane sa do dnia przeprowadzenia
odpowiedniej czeséci egzaminu w sejfie.

3. Klucze do sejfu z materialami egzaminacyjnymi przechowuje przewodniczacy SZE.
Dostegp do klucza posiada réwniez zastgpca przewodniczacego SZE, ktory moze go
uzy¢ wylacznie w sytuacji, w ktorej przewodniczacy SZE nie moze normalnie
wypetia¢ swoich obowiazkoéw (np. choroba itp.)

4. Wykaz bibliografii do czg$ci ustnej egzaminu z jgzyka polskiego jest udostgpniana
nauczycielom wchodzacym w sktad PZE w celu zapoznania si¢ z nia niezwtocznie po
przekazaniu ich przez uczniow.

5. Zestawy =zadan czesci ustnej egzaminu z jezykéw obcych sa udostgpniane
nauczycielom wchodzacym w sktad PZE, przestrzegajac zasady ochrony materiatow
egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem, nie pdzniej niz na jeden dzien
przed rozpoczgciem egzaminu. Cztonkowie PZE zapoznaja si¢ z materialami
egzaminacyjnymi w miejscu wyznaczonym przez przewodniczacego SZE. Materialy
zwracane sa przewodniczacemu SZE w tym samym dniu i miejscu, w ktérym byty
udostepnione.



6. Przekazanie arkuszy i1 materiatbw egzaminacyjnych czgéci pisemnej egzaminu
odbywa si¢ na 15 minut przed rozpoczgciem egzaminu pisemnego w danym dniu,
Ztym, ze przewodniczacy SZE, jezeli bgdzie to konieczne, moze wyznaczy¢
wczesniejsza godzing, w ktorej rozpocznie sig¢ procedura wydawania materiatow
egzaminacyjnych. W tym celu przewodniczacy poszczegolnych ZN oraz
przedstawiciel zdajacych z kazdej sali udaja si¢ do gabinetu dyrektora i odbieraja
materiaty od przewodniczacego SZE.

7. Przewodniczacy SZE sprawdza w kazdym dniu egzaminu, przed jego rozpoczeciem,
czy pakiety zawierajace arkusze 1 materialy egzaminacyjne sa nienaruszone,
a W przypadku ich naruszenia niezwtocznie zawiadamia dyrektora OKE.

8. Do czasu rozdania arkuszy zdajacym nikt nie moze mie¢ wgladu do ich tresci.

9. Przewodniczacy ZN porzadkuje, kompletuje, pakuje 1 zabezpiecza materiaty
egzaminacyjne, listy zdajacych, protokoty odbioru prac, deklaracje przystapienia do
poziomu rozszerzonego i zestawy (takze nagrane ptyty CD-ROM oznaczone numerem
PESEL zdajacego w przypadku egzaminu z informatyki) wedlug zalecen OKE oraz
niezwlocznie dostarcza je wraz z wypelionymi 1 podpisanymi protokotami
Z egzaminu przewodniczacemu SZE po zakonczeniu kazdej czg$ci egzaminu.

10. Po zakoficzeniu egzaminu przewodniczacy SZE przekazuje uporzadkowane
I zabezpieczone zgodnie ze szczegétowa instrukcja OKE materialy w miejsce
wyznaczone przez OKE.

11. Do czasu przekazania materialow egzaminacyjnych przedstawicielowi OKE, sa one
przechowywane w sejfie.

12. Dokumentacja maturalna pozostajaca w szkole po zakoficzeniu egzaminu maturalnego
jest przechowywana w archiwum przez okres 5 lat i jest zabezpieczona przez
dyrektora szkoly przed nieuprawnionym ujawnieniem.

Forma i terminy przeszkolenia osob majacych dostgp do niejawnych materialow
egzaminacyjnych.

1. Przewodniczacy SZE w terminie do 23 kwietnia szkoli 1 przygotowuje do
przeprowadzenia egzaminu nauczycieli swojej szkoly, w tym nauczycieli
oddelegowanych do innych szkot. Zakres szkolenia obejmuje w szczegdlno$ci
postgpowanie z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi. Udziat w szkoleniu
nauczyciel potwierdza wlasnorgcznym podpisem.

2. Kazdy nauczyciel wchodzacy w sktad SZE jest zobowiazany do indywidualnego
zapoznania si¢ z przepisami prawa dotyczacymi przeprowadzania egzaminOw
maturalnych, w tym z niniejsza instrukcja, w terminie do 15 marca kazdego roku
szkolnego.

3. Czlonkowie poszczegolnych PZE oraz ZN spotkaja si¢ z przewodniczacym SZE na
godzing przed rozpoczgciem poszczegdlnych egzamindw, w celu przypomnienia
procedur 1 omodwienia najwazniejszych spraw zwiazanych 2z poprawnym
przeprowadzeniem egzaminu.

4. Cztonkowie SZE bioracy udzial w egzaminie maturalnym maja obowiazek podpisania
o$wiadczenia o przestrzeganiu ustalen w sprawie zabezpieczenia materiatow



egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem w dniu otrzymania powotania
do SZE.

W razie wystapienia sytuacji szczegélnej, nieuwzglednionej w przepisach prawa,
przewodniczacy PZE lub ZN niezwlocznie przekazuje niezbedne informacje
przewodniczacemu SZE 1 postgpuje zgodnie z podjetymi przez niego decyzjami.

Jezeli przewodniczacy SZE, z powodu choroby lub innych waznych przyczyn, nie moze
peli¢ swoich obowiazkow wszystkie jego zadania przejmuje zast¢pca przewodniczacego
SZE.

1.3. Zasady postgpowania w sytuacjach szczegolnych.

1.3.1. Postgpowanie w przypadku uszkodzenia pakietow zawierajacych arkusze
egzaminacyjne.

1. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia pakietu zawierajacego arkusze egzaminacyjne
lub niezgodnos$ci z zapotrzebowaniem, przewodniczacy SZE niezwlocznie
zawiadamia dystrybutora telefonicznie oraz pisemnie poprzez wyslanie faksu, a takze
zglasza ten fakt do dyrektora OKE.

2. Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje stosowne decyzje co
do dalszego przebiegu egzaminu z danego przedmiotu.

3. W przypadku stwierdzenia naruszenia pakietu z arkuszami egzaminacyjnymi w sali
egzaminacyjnej, przewodniczacy ZN powiadamia przewodniczacego SZE, ktory
niezwlocznie zawiadamia dyrektora OKE, ktory w porozumieniu z dyrektorem CKE,
podejmuje stosowne decyzje co do dalszego przebiegu egzaminu z danego
przedmiotu.

4. Zdajacy nie opuszczaja sali egzaminacyjnej, do momentu podjgcia decyzji przez
dyrektora OKE.

5. Decyzje dotyczaca egzaminu, dyrektor OKE lub jego przedstawiciel przekazuje
telefonicznie, faksem lub poczta elektroniczng przewodniczacemu SZE.

6. Do szkoly informacja musi dotrze¢ obowiazkowo dwiema niezaleznymi drogami.

1.3.2. Postgpowanie w przypadku zaginigcia pakietu zawierajacego arkusze
egzaminacyjne.

1. Przewodniczacy SZE po stwierdzeniu zaginig¢cia pakietu zawierajacego arkusze
egzaminacyjne powiadamia o tym fakcie dyrektora OKE, ktory przeprowadza
postgpowanie wyjasniajace.

2. Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje decyzje
0 ewentualnym zawieszeniu egzaminu lub jego czg$ci, a dyrektor CKE ustala nowy
termin egzaminu.



3. Wszelkie decyzje w sprawie dalszego sposobu przeprowadzania egzaminu
maturalnego podejmuje dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE.

4. O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadamia dyrektorow OKE,
a dyrektorzy OKE - przewodniczacych SZE.

5. O decyzji przetozenia egzaminu na inny termin spoteczenstwo zostaje poinformowane
poprzez komunikaty radiowe w przeddzien egzaminu lub w dniu egzaminu, nie
pOzniej niz pot godziny przed egzaminem.

6. Informacj¢ o nowym terminie egzaminu zdajacy uzyskuje w szkole, w ktorej zdaje
€gzamin.

1.3.3. Postgpowanie w przypadku ujawnienia zadan egzaminacyjnych.

1. W przypadku stwierdzenia, ze zadania lub arkusze dostarczone do szkoly zostaly
nieprawnie ujawnione, przewodniczacy SZE powiadamia dyrektora OKE, ktoéry
W porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje decyzje, co do dalszego przebiegu
egzaminu.

2. W przypadku wstrzymania egzaminu lub jego czgsci dyrektor CKE ustala nowy
termin egzaminu.

3. O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadamia dyrektorow OKE,
a dyrektorzy OKE - przewodniczacych SZE.

4. Informacj¢ o nowym terminie egzaminu zdajacy uzyskuje w szkole, w ktorej zdaje
egzamin.

Postegpowanie w przypadku naglego zaklocenia przebiegu egzaminu.

1. W przypadku naglego zaktocenia przebiegu egzaminu przewodniczacy SZE
powiadamia dyrektora OKE.

2. Jezeli zaktocenie zostalo zazegnane przed otwarciem pakietow z arkuszami
egzaminacyjnymi, ale nie pozniej niz godzing po planowanym rozpoczgciu egzaminu,
to egzamin moze si¢ odby¢, za zgoda dyrektora OKE, w tym samym dniu i w tym
samym miejscu, przy czym kolejne czg$ci egzaminu rozpoczynaja Si¢
W wyznaczonych terminach, a czg$¢, ktora sig nie odbyta pisana jest na koncu.

3. Zdajacym nie wolno kontaktowaé si¢ w czasie przerw z osobami z zewnatrz.

4. Jezeli zaklocenie nastapilo po rozpieczgtowaniu pakietow z arkuszami
egzaminacyjnymi na dana czg$¢ egzaminu, po jego ustaniu zdajacy kontynuuja pisanie
pozostatych czesci. Czg$¢ przerwana egzaminu zostaje zawieszona do czasu, kiedy
szkota otrzyma z OKE arkusz rezerwowy do danej czgéci egzaminu.

5. Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje decyzj¢ o nowym
terminie egzaminu i o ewentualnej zmianie miejsca egzaminu.



Zasady obiegu informacji dotyczacych egzaminu.

Przewodniczacy SZE w czasie posiedzenia rady pedagogicznej zapoznaje nauczycieli
z zasadami organizacji i przebiegu, struktura i forma egzaminu maturalnego na
podstawie rozporzadzenia MENIS, procedur egzaminu, harmonograméw i instrukcji
przekazanych przez OKE, harmonogramoéw 1 instrukcji wewnatrzszkolnych oraz
zapewnia dostep do dokumentdéw i materiatow zwiazanych z egzaminem.

Komunikaty dotyczace egzaminu maturalnego przewodniczacy SZE wywiesza na
tablicy ogtoszen w pokoju nauczycielskim, a komunikaty, dotyczace uczniow
I absolwentow - rowniez na tablicy ogloszen na korytarzu jak réwniez na stronie
internetowej naszej szkoty w zakladce ,, matura" . Materialy przeznaczone dla
nauczycieli wykladane sa w wyznaczonym miejscu W pokoju nauczycielskim lub
przesytane sa droga elektroniczng do kazdego nauczyciela. Materiatly przeznaczone
dla uczniéw, absolwentdw 1 nauczycieli wykladane sa w wyznaczonym miejscu
w bibliotece.

Przewodniczacy SZE w terminie do dnia 23 kwietnia szkoli i przygotowuje do
przeprowadzenia egzaminu nauczycieli swojej szkoty, w tym nauczycieli
oddelegowanych do innych szkot. Zakres szkolenia obejmuje w szczegdlnosci
postgpowanie z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi.

Przewodniczacy SZE zapoznaje nauczycieli spoza szkoty z wewnatrzszkolna
instrukcja przygotowania 1 organizacji egzaminu maturalnego i obejmuje pelnym
przeszkoleniem osoby z innych placowek niz szkoty przeprowadzajace egzamin
maturalny w danym roku szkolnym.

Wychowawcy klas maturalnych odbywaja w terminie do 15 wrze$nia zebranie
Z rodzicami 1 informuja ich o zasadach organizacji i przebiegu, strukturze i formie
egzaminu maturalnego w danym roku szkolnym.

Wychowawcy klas zapoznaja uczniow ze struktura forma zasadami organizacji
i przebiegu egzaminu maturalnego do 30 wrze$nia kazdego roku szkolnego
I dokumentuja to zapisem w dzienniku lekcyjnym klasy.

Nauczyciele przedmiotow maturalnych zapoznaja ucznidw z podstawa programowa
standardami wymagan egzaminacyjnych, informatorami maturalnymi, zasadami
przeprowadzania egzamindw w czgsci ustnej 1 pisemnej z danego przedmiotu juz od
pierwszej klasy szkoly konczacej si¢ matura.

Przewodniczacy SZE za po$rednictwem wychowawcéw informuje uczniow
0 zasadach organizacji i przebiegu, strukturze i formie egzaminu, a w szczegdlnosci o:
mozliwosci zgloszenia propozycji tematow do realizacji w czg$ci ustnej egzaminu
Z jezyka polskiego,

prawie przystapienia do egzaminu w warunkach 1 formie dostosowanych do ich
indywidualnych potrzeb psychofizycznych 1 edukacyjnych na podstawie opinii,
orzeczenia poradni psychologiczno-pedagogicznej lub za§wiadczenia lekarskiego,
prawie laureatow 1 finalistow olimpiad przedmiotowych do zwolnienia z egzaminu
z danego przedmiotu, oraz o wykazie tych olimpiad,



d)

b)

d)

11.

12.

pomocach, z jakich moga korzysta¢ na poszczegdlnych egzaminach w czgsci
pisemnej,

miejscu 1 terminie sktadania deklaracji do nastgpnych sesji egzaminacyjnych,
ustalonym sposobie postgpowania cztonkoéw zespoldw nadzorujacych w przypadku
przerwania przez zdajacego egzaminu z przyczyn losowych lub zdrowotnych
Informatory 1 inna literatura maturalna jest dostgpna w bibliotece szkolnej oraz
stronach internetowych CKE i OKE..

. Terminy i tryb zglaszania przez uczniéw wnioskow dotyczacych:

zwolnienia z egzaminu na podstawie zaswiadczenia laureata lub finalisty olimpiady
przedmiotowej - nie pdzniej niz 1 dzien przed egzaminem z danego przedmiotu
(przedstawi¢ przewodniczacemu SZE);

zdajacy, ktory ubiega si¢ o prawo przystgpienia do egzaminu maturalnego
w warunkach i formie dostosowanych do indywidualnych potrzeb psychofizycznych
i edukacyjnych, jest obowiazany dotaczy¢ do deklaracji sktadanej dyrektorowi szkoty
wniosek o dostosowanie warunkow i formy egzaminu wraz z opinia wydana przez
poradni¢ psychologiczno-pedagogiczng lub orzeczeniem o potrzebie indywidualnego
nauczania lub orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego. Opinia poradni
psychologiczno-pedagogicznej powinna by¢ wydana nie wczesniej niz cztery lata
przed terminem egzaminu i nie p6zniej niz do 30 wrzesnia roku szkolnego, w ktérym
odbywa si¢ egzamin maturalny. Absolwenci przystgpujacy do egzaminu po raz
kolejny sktadaja opinig, ktora ztozyli razem z pierwsza deklaracja,

zdajacy, ktory przedtozyt opini¢ poradni psychologiczno-pedagogicznej, ma prawo do
oceny arkuszy egzaminacyjnych wedlug dostosowanych kryteriow oceniania,
a w przypadku, gdy glebokos$¢ zaburzenia grafii uniemozliwia odczytanie i ocenienie
arkusza egzaminacyjnego, ma prawo do pisania rozwiazah na komputerze lub
maszynie do pisania,

szczegblowa informacja dotyczaca sposobu dostosowania warunkoéw 1 formy
przeprowadzenia egzaminu maturalnego jest oglaszana przez dyrektora Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej na stronie www.cke.edu.pl nie pdzniej niz do 1 wrze$nia
roku szkolnego, w ktérym przeprowadzany jest egzamin. Za dostosowanie warunkow
1 formy przeprowadzenia egzaminu do potrzeb absolwentow odpowiada
przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego (dyrektor szkoty),

zdajacy, ktory jest chory, w czasie egzaminu maturalnego moze korzysta¢ ze sprzgtu
medycznego 1 lekéw koniecznych ze wzglgdu na chorobg.

Osoba, ktora zamierza przystapi¢ do egzaminu maturalnego sktada przewodniczacemu
szkolnego zespolu egzaminacyjnego (dyrektorowi szkoty), w terminie do 30 wrze$nia
roku szkolnego, w ktorym przystgpuje do egzaminu, wstepna pisemna deklaracjg
dotyczaca wyboru.

Absolwent, przystepujac do egzaminu maturalnego po raz pierwszy, zdaje
obowigzkowo:

- W czesci ustnej:
a) jezyk polski
b) jezyk obcy nowozytny wybrany sposrod jezykow: angielskiego, francuskiego,

hiszpanskiego, niemieckiego, rosyjskiego i wtoskiego — na poziomie podstawowym .



- W czes$ci pisemne;j:
a) jezyk polski na poziomie podstawowym,

b)

matematyke na poziomie podstawowym.

C) jezyk nowozytny, ten sam co w czgSci ustnej , na poziomie podstawowym.

Absolwent moze ponadto przystapi¢ w danym roku do egzaminu maturalnego z nie
wiecej niz szeSciu przedmiotow dodatkowych:
- W czeSci ustnej:

a)

b)

c)

z jezyka obcego nowozytnego — jezeli jest to ten sam jezyk, ktory zadeklarowat jako
przedmiot obowiazkowy — na poziomie rozszerzonym,

z jezyka obcego nowozytnego — jezeli jest to inny jezyk niz zadeklarowany jako
obowiazkowy — na poziomie podstawowym albo rozszerzonym,

z jezyka mniejszosci etnicznej, j¢zyka regionalnego — jezyka kaszubskiego,

- W czes$ci pisemne;j:

a)
b)
c)

d)

e)

13.

14.

15.

16.

17.

z jezyka polskiego — na poziomie rozszerzonym

z matematyki — na poziomie rozszerzonym,

Z jezyka obcego nowozytnego — jezeli jest to ten sam jezyk, ktory zadeklarowat jako
przedmiot obowiazkowy — na poziomie rozszerzonym,

z jezyka obcego nowozytnego — jezeli jest to inny jezyk niz zadeklarowany jako
obowiazkowy — na poziomie podstawowym albo rozszerzonym,

z biologii, chemii, filozofii, fizyki i astronomii, geografii, historii, historii muzyki,
historii sztuki, informatyki, j¢zyka tacinskiego i kultury antycznej, jezyka mniejszosci
etnicznej, jezyka regionalnego — jezyka kaszubskiego, wiedzy o spoleczenstwie,
wiedzy o tancu - na poziomie podstawowym albo rozszerzonym.

Jezyk nowozytny, niezaleznie od faktu czy zostal wybrany jako przedmiot
obowiazkowy, czy dodatkowy zdawany jest zaroOwno w czgsci ustnej jak 1 pisemne;.
Jezyk mniejszosci etnicznej 1 jgzyk regionalny - jezyk kaszubski, wybrany jako
przedmiot dodatkowy, moze by¢ zdawany w czesci ustnej albo w czeéci pisemnej,
albo w obu czg$ciach egzaminu.

Wybor przedmiotéw zdawanych na egzaminie maturalnym nie jest zalezny od typu
szkoty, do ktorej uczeszczat absolwent, ani od przedmiotéw nauczanych w tej szkole.
Osoba, ktora zamierza przystapi¢ do egzaminu maturalnego, sklada
przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego (dyrektorowi szkoty), w terminie do 30
wrzesnia roku szkolnego , w ktorym przystgpuje do egzaminu, wstgpna pisemng
deklaracj¢ (zatacznik la). Zdajacy podpisuje w deklaracji o§wiadczenie o wyrazeniu
zgody lub braku zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb rekrutacji na
studia.

Termin zlozenia deklaracji ostatecznej mija 7 lutego roku szkolnego, w ktorym
zdajacy zamierza przystapi¢ do egzaminu maturalnego. Po tym terminie nie ma juz
mozliwosci dokonywania zmian w deklaracji dotyczacej wyboru przedmiotow
I poziomu egzaminu. W przypadku nieztozenia deklaracji ostatecznej z dniem 8 lutego
deklaracja wstepna staje si¢ deklaracja ostateczna. W uzasadnionych przypadkach, do
deklaracji zdajacy dotacza opini¢/orzeczenie poradni psychologiczno-pedagogicznej
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18.

19.

20.

21.

2.1.

i wniosek o dostosowanie warunkow egzaminu ( zatacznik 14). Termin sktadania
wnioskdw powinien by¢ zgodny ze szkolna instrukcja, jednak nie pdzniejszy niz
7 lutego.

Osoba sktadajaca deklaracje otrzymuje od dyrektora szkoly jej kopig
Z potwierdzeniem przyjecia.

Zdajacy ma obowiazek zglosi¢ si¢ na kazdy egzamin punktualnie, zgodnie
Z harmonogramem ogtoszonym przez przewodniczacego szkolnego zespotu
egzaminacyjnego (dyrektora szkoty). Na egzamin nalezy zglosi¢ si¢ z dokumentem
tozsamosci z aktualnym zdjeciem, a w przypadku zdajacych skierowanych przez OKE
do innej szkoty rowniez ze swiadectwem ukonczenia szkoty.

Zdajacy nie moze wnosi¢ do sali egzaminacyjnej zadnych urzadzen
telekomunikacyjnych ani z nich korzysta¢. Nieprzestrzeganie tej zasady stanowi
podstawe¢ do uniewaznienia egzaminu.

Zdajacy w trakcie czgsci pisemnej egzaminu moze korzysta¢ z materiatow
I przyboréw pomocniczych, ktorych wykaz ogtasza dyrektor CKE dwa miesiace przed
terminem czg$ci pisemnej egzaminu na stronie www.cke.edu.pl. ( wykaz ten
wywieszony jest w gablocie przy sekretariacie szkoty).

Termin dodatkowy

Zdajacy ma prawo, w szczegdlnych przypadkach losowych 1lub zdrowotnych
uniemozliwiajacych przystapienie zgodnie z harmonogramem do czgsci ustnej lub
pisemnej egzaminu z danego przedmiotu lub przedmiotow zdawaé egzamin
w dodatkowym terminie (w czerwcu 2011).

Zdajacy lub jego rodzice (prawni opiekunowie) sktadaja do dyrektora macierzystej
szkoty udokumentowany wniosek (zalacznik 19) najp6ézniej w dniu, w ktérym odbywa
si¢ egzamin z danego przedmiotu. Dyrektor szkolty przekazuje wniosek wraz
z zataczonymi dokumentami dyrektorowi OKE najp6zniej nast¢gpnego dnia po
otrzymaniu wniosku.

Dyrektor komisji okrggowej rozpatruje wniosek, w terminie 2 dni od daty jego
otrzymania, i1 moze wyrazi¢ zgodg na przystapienie przez absolwenta do egzaminu
w terminie dodatkowym. Rozstrzygnigcie dyrektora komisji okregowej jest
ostateczne.

Zdajacy, ktory uzyskal zgodg dyrektora komisji okregowej na przystapienie do
egzaminu pisemnego w dodatkowym terminie, przystepuje do egzaminu z danego
przedmiotu lub przedmiotow w terminie ustalonym przez dyrektora Komisji
Centralnej. Informacje o harmonogramie i miejscu przeprowadzenia egzaminu
dyrektor CKE ogtasza na stronie www.cke.edu.pl w pierwszym tygodniu czerwca.
Zdajacy, ktory uzyskat zgodg dyrektora OKE na przystapienie do egzaminu ustnego
w dodatkowym terminie, przystgpuje do egzaminu z danego przedmiotu lub
przedmiotdw w terminie ustalonym przez dyrektora szkoly. Egzamin ustny powinien
odby¢ sig nie poézniej niz do 17 czerwcea 2011 roku.

Absolwenci, ktérzy nie przystapili do egzaminu maturalnego z danego przedmiotu
W czgsci ustnej lub nie przystapili do czeSci pisemnej egzaminu w terminie
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2.2.

2.3.

dodatkowym ustalonym przez dyrektora CKE, moga przystapi¢ do tych egzaminéw
w kolejnych latach — do roku 2013/2014 na warunkach obowiazujacych w roku
szkolnym 2010/2011.

Termin poprawkowy

Egzamin maturalny w terminie ,,poprawkowym" jest przeprowadzany w sierpniu
2011, w terminie ustalonym przez dyrektora CKE.
Do egzaminu maturalnego w terminie poprawkowym moze przystapi¢ absolwent
ktory:
przystapit do wszystkich egzamindéw z przedmiotéw obowiazkowych w czesci
ustnej i pisemnej i zaden jego egzamin nie zostal uniewazniony,
nie zdal wylacznie jednego egzaminu obowiazkowego w czgsci ustnej lub
pisemnej,
w terminie 7 dni od daty ogloszenia wynikow egzaminu ( nie pozniej niz 7 lipca )
ztozyt do dyrektora szkoty pisemne o$§wiadczenie o ponownym przystapieniu do
egzaminu z danego przedmiotu ( zatacznik 18 ), zgodnie z deklaracja ostateczna.
Absolwent przystepujacy do czgsci ustnej egzaminu z jezyka polskiego moze wraz
z oswiadczeniem zlozy¢ poprawiona bibliografie¢ do tematu zadeklarowanego
w deklaracji ostatecznej.
Dyrektor szkoly w terminie 10 dni od daty ogloszenia wynikow egzaminu ( nie
pozniej niz 11 lipca ) przesyta do dyrektora OKE w formie elektronicznej informacje
0 osobach, ktore ztozyly o§wiadczenie o woli przystapienia do egzaminu w terminie
poprawkowym.
Ponowny egzamin (egzamin w terminie poprawkowym) w czgSci ustnej jest
przeprowadzany w macierzystej szkole zdajacego (migdzy 22 a 26 sierpnia),
aw czesci pisemnej ( 23 sierpnia ) — w miejscach wskazanych przez dyrektora OKE.
Informacje o miejscach przeprowadzenia egzaminu pisemnego ogtasza dyrektor OKE
na stronie internetowej OKE w terminie do 10 sierpnia 2011 roku. Informacje
0 harmonogramie egzaminéw ustnych zdajacy uzyskuje w szkole, w ktorej przystapit
do egzaminu.

Kolejne sesje egzaminacyjne

Absolwent, ktory przystapil do egzaminu maturalnego po raz pierwszy w roku szkolnym
2009/2010
Deklaracja przystapienia do egzaminu maturalnego

1.

Wstepna pisemna deklaracje przystapienia do egzaminu maturalnego (zataczniklb)
absolwent sktada do dyrektora szkoty macierzystej w terminie do 30 wrzesnia 2010
roku , w ktorym zamierza przystapi¢ do egzaminu maturalnego, ( absolwent moze nie
sktada¢ deklaracji wstgpnej ), a deklaracjg ostateczng do 7 lutego tego roku szkolnego.
Termin zlozenia deklaracji ostatecznej mija 7 lutego 2011 roku. Po tym terminie nie
ma juz mozliwosci dokonywania zmian w deklaracji dotyczacych wyboru
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przedmiotow 1 poziomu egzaminOw oraz tematu do cze$ci ustnej egzaminu z jezyka
polskiego.

3. W uzasadnionych przypadkach wraz z deklaracja zdajacy sktada udokumentowany
whniosek ( zatacznik 14 ) o dostosowaniu warunkéw i formy egzaminu.

4. Zdajacy podpisuje w deklaracji o§wiadczenie o wyrazeniu zgody lub braku zgody na
przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb rekrutacji na studia.

5. Jezeli absolwent nie ztozyl deklaracji ostatecznej, z dniem 8 lutego 2011 roku
deklaracja wstepna staje si¢ ostateczna. Absolwent, ktory ukonczyt szkote we
wczesniejszych latach moze nie sktada¢ deklaracji wstepne;.

6. Osoba sktadajaca deklaracj¢ ( zalacznik 1b ) otrzymuje od dyrektora szkoty jej kopig
wraz z potwierdzeniem przyjgcia.

Absolwent, ktory nie zdal egzaminu maturalnego

1. Absolwent, ktory nie zdal egzaminu maturalnego z obowiazkowego przedmiotu lub
przedmiotow w czgsci ustnej lub pisemnej, moze ponownie przystapi¢ do tego
egzaminu lub egzaminéw w kolejnych latach — do roku szkolnego 2013/2014 — na
warunkach obowiazujacych w roku szkolnym 2009/2010.

2. Absolwent, ktory nie zdat egzaminu z j¢zyka obcego nowozytnego, moze wybra¢ inny
jezyk obcy, z wyjatkiem jezyka obcego nowozytnego, ktory zdawal jako przedmiot
dodatkowy na poziomie podstawowym.

3. Absolwent, ktory nie zdal egzaminu maturalnego, nie przystapit do egzaminu
maturalnego lub przerwal egzamin maturalny / ktéoremu uniewazniono egzamin
maturalny w czg$ci ustnej z jezyka polskiego, jezyka mniejszo$ci narodowej, jezyka
mniejszosci etnicznej, jezyka regionalnego — jezyka kaszubskiego, przystepujac
ponownie do egzaminu z tych jezykow, moze wskaza¢ w deklaracji poprzednio
wybrany temat lub wybra¢ inny temat z aktualnej listy tematéw przygotowane;
w szkole.

Absolwent, ktory zamierza podwyzszy¢ wynik egzaminu maturalnego lub przystapi¢ do
egzaminow z przedmiotow dodatkowych

1. Prawo przystapienia do egzaminu w celu podwyzszenia wyniku egzaminu w czg$ci
pisemne;j i czg$ci ustnej lub przystapienia do egzaminow z przedmiotéw dodatkowych
ma wylacznie absolwent, ktory uzyskat §wiadectwo dojrzatosci.

2. Absolwent moze przystapi¢ w danym roku do egzamindw z nie wigcej niz szesciu
przedmiotow wybranych jako dodatkowe.

3. Absolwent, ktéry chce podwyzszy¢é wynik egzaminu maturalnego w czg$ci ustnej lub
pisemnej, moze ponownie przystapi¢ do tego egzaminu lub egzamindéw na zasadach
obowiazujacych w roku szkolnym 2009/2010 do roku szkolnego 2013/2014 wiacznie.

4. Absolwent, ktory chce podwyzszy¢ wynik czgsci ustnej egzaminu z jezyka polskiego,
jezyka mniejszo$ci narodowej, jezyka mniejszosci etnicznej lub jezyka regionalnego —
jezyka kaszubskiego moze wskaza¢ w deklaracji poprzednio wybrany temat lub
wybra¢ inny temat z aktualnej szkolnej listy tematow.
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5. Absolwent moze podwyzszy¢ wyniki egzaminu obowiazkowego z jezyka obcego
nowozytnego w cze$ci ustnej i pisemnej na poprzednio zdawanym poziomie —
podstawowym albo dwujezycznym.

6. Absolwent moze podwyzszy¢ wyniki czeéci pisemnej egzamindw obowiazkowych
Z jezyka polskiego i matematyki na poziomie podstawowym.

7. Absolwent moze podwyzszy¢ wyniki egzamindow zdawanych jako dodatkowe
W czgsci ustnej 1/albo czgsci pisemnej

. jezeli zdawal na poziomie podstawowym — na poziomie podstawowym lub
rozszerzonym
. jezeli zdawal na poziomie rozszerzonym — wytacznie na poziomie rozszerzonym.

8. Absolwent szkoty lub oddzialu dwujezycznego moze przystapi¢ ponownie do
rozwiagzywania dodatkowych zadan egzaminacyjnych w celu podwyzszenia wyniku
egzaminu maturalnego z przedmiotow nauczanych w jezyku obcym, bedacym drugim
jezykiem nauczania.

9. Absolwent, ktory podwyzszyl wynik lub przystapit do egzaminu/ow z przedmiotow
dodatkowych, otrzymuje aneks do swiadectwa dojrzalosci wraz z odpisem.

10. Aneks do $wiadectwa 1 jego odpis wydawane sa przez OKE 1 przekazywane
absolwentom w macierzystej szkole za potwierdzeniem odbioru.

Absolwent, ktory przystapil do egzaminu maturalnego po raz pierwszy w latach 2005 —
2009
1. Wstepna deklaracje przystapienia do egzaminu (zatacznik 1c) sklada do dyrektora
macierzystej szkoty w terminie do 30 wrze$nia roku szkolnego, w ktérym zamierza
przystapi¢ do egzaminu maturalnego, absolwent moze nie sktada¢ deklaracji wstgpney,
a deklaracjg ostateczna do 7 lutego tego roku.
2. Jezeli absolwent zlozyt deklaracj¢ wstgpna, a nie ztozyl deklaracji ostatecznej, z
dniem 8 lutego deklaracja wstgpna staje si¢ deklaracja ostateczna.
3. Osoba sktadajaca deklaracje ( zalaczniklc) otrzymuje od dyrektora szkoty jej kopie
Z potwierdzeniem przyjecia.

Absolwent, ktory nie zdal egzaminu maturalnego

1. Absolwent, ktory przystapit do egzaminu maturalnego po raz pierwszy w roku
szkolnym2004/2005 i1 do roku szkolnego 2009/2010 wilacznie nie zdatl egzaminu
maturalnego (nie otrzymat $wiadectwa dojrzatosci), ma prawo przystapi¢ do calego
egzaminu maturalnego w celu zdania tego egzaminu wylacznie na zasadach
obowiazujacych w roku szkolnym 2010/2011 ( wypelnia zatacznik 1a).

2. Absolwent, ktory przystapit do egzaminu maturalnego po raz pierwszy w latach
2006/2009, ale nie zdal egzaminu maturalnego lub przerwat ten egzamin, ma prawo
przystapi¢ ponownie do egzaminu maturalnego w maju 2011 roku (w okresie 5 lat od
pierwszego egzaminu maturalnego) na zasadach obowiazujacych w roku szkolnym
2008/2009, tzn.

a) jesli nie zdal w czgSci pisemnej obowiazkowego egzaminu maturalnego z jgzyka
polskiego — jest obowiazany przystapi¢ do czgSci pisemnej z jezyka polskiego na
poziomie podstawowym albo rozszerzonym;
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b) jesli nie zdal w czeSci pisemnej obowiazkowego egzaminu z jezyka obcego
nowozytnego — jest obowiazany przystapi¢ w czgs$ci pisemnej z tego samego lub
innego jezyka nowozytnego na poziomie podstawowym albo rozszerzonym, albo
dwujezycznym, z wyjatkiem jezyka obcego nowozytnego, ktory zdawal jako
przedmiot dodatkowy; jesli wybrat inny jezyk, musi ponadto przystapi¢ do egzaminu
W czgS$ci ustnej;

c) jesli nie zdat w czeSci pisemnej obowiagzkowego egzaminu z przedmiotu do wyboru —
jest obowiazany przystapi¢ do egzaminu z tego lub innego przedmiotu do wyboru na
poziomie podstawowym lub rozszerzonym, z wyjatkiem przedmiotu, ktoéry zdawat
jako dodatkowy;

d) zdajacy, ktory nie zdat egzaminu maturalnego w czesci ustnej z jezyka polskiego lub
jezyka mniejszo$ci narodowej albo przerwat czgs$¢ ustna z danego jezyka lub jezykow,
przystepujacy ponownie do cze$ci ustnej egzaminu maturalnego z danego jezyka,
moze wskaza¢ w deklaracji poprzednio wybrany temat lub wybra¢ inny temat
z aktualnej szkolnej listy tematow;

e) zdajacy, ktory nie zdal egzaminu maturalnego w czgsci ustnej z jezyka obcego
nowozytnego albo przerwat czg$¢ ustna z tego jezyka, jest obowiazany przystapi¢ do
czesci ustnej egzaminu maturalnego z tego jezyka na poziomie podstawowym lub
rozszerzonym, a jesli zdawal ja na poziomie dwujezycznym — na  poziomie
dwujgzycznym.

3. Absolwent, o ktorym mowa w pkt 2, ma prawo przystapi¢ ponownie przystapi¢ do
egzaminu maturalnego w maju 2011 roku z jednego lub wigcej przedmiotow, zardwno
w czgscl ustnej, jak 1 czgSci pisemnej, w celu podwyzszenia wyniku egzaminu
maturalnego z tych przedmiotéw — na poziomie nie nizszym niz poziom, na ktéorym
zdawat ten egzamin poprzednio.

4. Absolwent, o ktorym mowa w pkt 2, ma prawo przystapi¢ ponownie do egzaminu
maturalnego w maju 2011 roku, zarbwno w czgsci ustnej, jak 1 czgsci pisemnej, z nie
wigcej niz trzech przedmiotéw w celu zdania egzaminu maturalnego z przedmiotow
dodatkowych — wytacznie na poziomie rozszerzonym,

Absolwent, ktory otrzymal Swiadectwo dojrzalosci i zamierza podwyzszy¢ wynik
egzaminu maturalnego
1. Absolwent, ktory otrzymat $wiadectwo dojrzatosci w latach 2005 — 2009 i chce
podwyzszy¢ swdj wynik z egzaminu maturalnego z okreslonego przedmiotu, ma
prawo przystapi¢ ponownie do egzaminu maturalnego z tego przedmiotu w maju 2011
roku na zasadach obowiazujacych w roku szkolnym 2008/2009. Oznacza to, ze
obowiazany jest przystapi¢ do egzaminu z tego przedmiotu na poziomie nie nizszym
niz poziom, na ktérym zdawat ten egzamin poprzednio.
2. Absolwent ma prawo przystapi¢ ponownie do egzaminu maturalnego z jednego lub
wigce] przedmiotow w celu podwyzszenia wyniku egzaminu w czg$ci pisemnej
I czgsci ustne;.
3. Absolwent, ktory chce podwyzszy¢ wynik czesci ustnej egzaminu z jezyka polskiego,
jezyka mniejszo$ci narodowej, jezyka mniejszosci etnicznej lub jezyka regionalnego —
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jezyka kaszubskiego, moze wskaza¢ w deklaracji poprzednio wybrany temat lub
wybra¢ inny temat z aktualnej szkolnej listy tematow.

4. Absolwent ma prawo podwyzszy¢ wynik czeéci ustnej egzaminu z jezyka obcego
nowozytnego, przy czym jesli na $wiadectwie dojrzatosci / aneksie miat wpisany
wynik na:

- poziomie podstawowym, moze przystapi¢ do egzaminu na poziomie podstawowym
albo na poziomie rozszerzonym,

- poziomie rozszerzonym, moze przystapi¢ do egzaminu na poziomie rozszerzonym,

- poziomie dwujezycznym, moze przystapi¢ do egzaminu na poziomie dwujezycznym.

5. Absolwent moze podwyzszy¢ wynik czgsci pisemnej egzaminu, przy czym jesli na
swiadectwie / aneksie miat wpisany wynik na:

- poziomie podstawowym, moze przystapi¢ do egzaminu na poziomie podstawowym
albo na poziomie rozszerzonym,

- poziomie podstawowym i poziomie rozszerzonym, moze przystapi¢ do egzaminu na
poziomie tylko rozszerzonym,

- poziomie rozszerzonym, moze przystapi¢ do egzaminu na poziomie rozszerzonym,

- poziomie dwujezycznym, moze przystapi¢ do egzaminu na poziomie dwujezycznym.

Absolwent, ktory otrzymal §wiadectwo dojrzalo$ci i zamierza przystapic¢ do egzaminu
z nowego przedmiotu dodatkowego
1. Absolwent, ktory otrzymat $wiadectwo dojrzatosci w latach 2005 — 2009 i chce
zdawa¢ egzamin maturalny z nowego przedmiotu dodatkowego, ma prawo przystapic¢
ponownie do egzaminu maturalnego w maju 2011 roku na zasadach obowiazujacych
w roku szkolnym 2010/2011. Oznacza to, Ze moze przystapi¢ do egzaminu z nowego
przedmiotu dodatkowego na poziomie podstawowym albo rozszerzonym, z wyjatkiem
matematyki, ktora moze zdawac¢ wyltacznie na poziomie rozszerzonym.
2. Absolwent ma prawo przystapi¢ do egzamindw maksymalnie z sze$ciu przedmiotow
wybranych jako dodatkowe.
3. Jesli zdajacy wybiera jako kolejny przedmiot dodatkowy jezyk obcy nowozytny,
przystepuje do egzaminu w czgsci ustnej 1 w czgsci pisemne;.

Absolwenci, ktorzy przystapili do egzaminu maturalnego po raz pierwszy w latach 2005
— 2010, a w roku szkolnym 2010/2011 przyst¢puja do egzaminu na warunkach
I W sposob obowiazujacy w roku szkolnym 2008/2009 lub w roku 2009/2010 — w celu
uzyskania Swiadectwa dojrzalosci, podwyzszenia wyniku lub przystapienia do
egzaminow z przedmiotow dodatkowych — otrzymujg takie same zestawy egzaminacyjne
jak absolwenci przystepujacy po raz pierwszy do egzaminu w roku szkolnym 2010/2011.
Absolwenci podwyzszajacy wyniki egzamindw lub przystgpujacy do egzaminow
Z przedmiotéw dodatkowych moga, w szczegolnie uzasadnionych przypadkach, ubiega¢ si¢
o0 skierowanie na egzamin/egzaminy do innej OKE.
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Wzory deklaracji dla maturzystow znajduja si¢ na stronie internetowej szkoly
zakladka MATURA

- Deklaracja absolwenta przystepujacego do egzaminu maturalnego w 2011 po raz

pierwszy

- Deklaracja absolwenta, ktory przystapil po raz pierwszy do egzaminu maturalnego

w roku szkolnym 2009/2010

- Deklaracja absolwenta, ktory przystapil do egzaminu maturalnego po raz pierwszy

w latach 2006/2009 i1 nie uzyskat §wiadectwa dojrzatosci oraz absolwenta, ktory
przystapit do egzaminu maturalnego po raz pierwszy w latach 2005/2009, uzyskat

swiadectwo dojrzatosci 1 chce podwyzszy¢ wyniki egzaminéw lub zda¢ egzamin

Z przedmiotéw dodatkowych.

I1l. Przygotowanie i organizacja czg¢sci ustnej egzaminu.

3.1. Zgloszenie tematu do czesci ustnej egzaminu 7 jezyka polskiego

1. Uczen ma prawo zlozy¢, nie pozniej niz do 31 stycznia roku poprzedzajacego rok

szkolny, w ktorym zamierza przystapi¢ do egzaminu), nauczycielowi jezyka polskiego

propozycj¢ tematu prezentacji w czgs$ci ustnej egzaminu.

2. Nauczyciel jezyka polskiego przedstawia temat zaproponowany przez ucznia zespotowi
nauczycieli danego przedmiotu, opracowujacemu szkolna liste tematéw, a cztonkowie

zespolu podejmuja decyzj¢ o akceptacji lub odrzuceniu tematu. O podjetej decyzji

nauczyciel jgzyka zawiadamia zainteresowanego ucznia.

3. Tematy proponowane przez ucznidéw, umieszczone na szkolnej liscie tematoéw, moga by¢

wybierane przez innych zdajacych.

4. Po terminie ztozenia deklaracji ostatecznej (7 luty) nie ma juz mozliwosci dokonywania

zmian w deklaracji dotyczacych tematu do czg¢$ci ustnej egzaminu z jezyka polskiego,

5. W uzasadnionych przypadkach wraz z deklaracja zdajacy sktada udokumentowany

whniosek (zafacznik 14) o dostosowanie warunkow i formy egzaminu.

6. Osoba skladajaca deklaracje (zafacznik 1a) otrzymuje od dyrektora szKkoly jej kopig

z potwierdzeniem przyjecia.

3.2. Przebieg egzamin ustnego — informacje ogolne

1. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego (dyrektor szkoty) ogtasza szkolny

harmonogram czg$ci ustnej egzaminu dwa miesigce przed terminem rozpoczecia czgsci

pisemnej egzaminu, tj. do 4 marca 2011 roku.

2. Uczen/absolwent przekazuje przewodniczacemu zespolu egzaminacyjnego (dyrektorowi
szkoty) nie pdzniej niz 4 tygodnie przed terminem rozpoczgcia czgsci ustnej egzaminu

maturalnego (do 7 kwietnia 2011 r.) bibliografi¢ wykorzystana do opracowania

wybranego tematu. Bibliografia musi by¢ podpisana imieniem i nazwiskiem. Po
wyznaczonym terminie bibliografii nie przyjmuje si¢. Razem z bibliografia zdajacy
przedktada informacj¢ o materiatach pomocniczych i1 $rodkach technicznych, ktorymi
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zamierza postuzy¢ si¢ podczas prezentacji, a nastgpnie ustala z przewodniczacym zespotu
egzaminacyjnego sposob przygotowania zgloszonych srodkoéw technicznych.
Szkola udostepnia te $rodki techniczne, ktorymi dysponuje.

3.3. Czes¢ ustna egzaminu 7 jezyka polskiego

1. Zdajacy, po okazaniu dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢ (a w przypadku zdajacych
skierowanych na egzamin przez dyrektora OKE rowniez §wiadectwa ukonczenia szkoty),
wchodzi do sali egzaminacyjnej wg kolejnosci ustalonej na licie / w harmonogramie,

3. W sali przebywa jeden zdajacy,

4. W czasie egzaminu zdajacy moze korzysta¢ z materiatdbw pomocniczych przygotowanych
we wlasnym zakresie do prezentacji, w tym ramowego planu prezentacji, ktory okazuje
do wgladu przed przystapieniem do egzaminu (objgto$¢ planu nie powinna przekraczac
jednej strony formatu A-4; nie jest wymagane wczesniejsze ztozenie planu),

5. Egzamin trwa ok. 25 minut i sktada si¢ z dwoch czesci:

a) W czesci pierwszej, trwajacej ok. 15 minut, zdajacy prezentuje przygotowany temat.
Podczas prezentacji moze wykorzysta¢ materiaty pomocnicze. Czas ich wykorzystania
nie moze by¢ dluzszy niz 5 minut. Czas ten wliczany jest do catkowitego czasu
prezentacji. W trakcie prezentacji czlonkowie przedmiotowego zespotu
egzaminacyjnego nie przerywaja wypowiedzi zdajacego, chyba Ze zostanie
przekroczony limit czasu

b) czes¢ druga, trwajaca ok. 10 minut, polega na rozmowie zdajacego z zespolem
przedmiotowym. Pytania egzaminujacych moga dotyczy¢ jedynie prezentowanego
tematu i przedlozonej wcze$niej bibliografii. Jezeli zdajacy nie wyglosi prezentacji lub
zaprezentuje temat inny niz zgloszony w deklaracji ostatecznej, lub nie dostarczy
bibliografii w wyznaczonym terminie, zespot przedmiotowy nie przeprowadza z nim
rozmowy.

3.4. Ocenianie egzaminu ustnego z jezyka polskiego

1. Ocenie podlegaja wszystkie elementy egzaminu zgodnie z obowiazujacymi kryteriami
oceniania. W trakcie prezentacji cztonkowie przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego
indywidualnie oceniaja kazdego zdajacego. Swoje propozycje nanosza na Kkarte
indywidualnej oceny.

2. Przedmiotowy zespdt egzaminacyjny ustala wynik egzaminu kazdego zdajacego
bezposrednio po jego wyjsciu z sali egzaminacyjne;.

3. W przypadku braku mozliwos$ci uzgodnienia wyniku egzaminu przez zespot decydujacy
glos ma przewodniczacy. Wynik ustalony przez zespot jest ostateczny.

4. Podczas ustalania wynikow w sali nie moga przebywac zdajacy.

5. Wyniki tej czg$ci egzaminu przewodniczacy przedmiotowego zespolu egzaminacyjnego
oglasza tego samego dnia, o godzinie okreslonej w harmonogramie.
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3.5. Dokumentacja egzaminu ustnego 7 jezyka polskiego

1. Po zakonczeniu egzaminu kazdego zdajacego przewodniczacy przedmiotowego zespotu
egzaminacyjnego lub cztonek zespotu wypeia protokot indywidualny czgéci ustnej
egzaminu maturalnego

2. Po ustaleniu liczby punktéw za poszczegolne elementy egzaminu przewodniczacy lub
cztonek zespotu wpisuje wyniki egzaminu do protokotu indywidualnego czesci ustnej
egzaminu maturalnego z jezyka polskiego: zdat/a, jezeli zdajacy uzyskal minimum 30%
punktow mozliwych do uzyskania (minimum 6 pkt) lub nie zdat/a, jezeli zdajacy uzyskat
ponizej 30% punktéw mozliwych do uzyskania (ponizej 6 pkt)

3. Pytania zadane przez przedmiotowy zesp6l egzaminacyjny w czasie rozmowy po
prezentacji odnotowywane sa w protokole indywidualnym

4. Wypehiony protokot podpisuja cztonkowie zespotu 1 obserwatorzy.

5. 5.Po ogloszeniu wynikéw egzaminu przewodniczacy przedmiotowego zespotu
egzaminacyjnego przekazuje przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego dokumentacje
egzaminacyjna.

3.6. Czes¢ ustna egzaminu 7 jezyka obcego nowoZytnego

1. Zdajacy, po okazaniu dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢ (a w przypadku zdajacych
skierowanych na egzamin przez dyrektora OKE rowniez $wiadectwa ukonczenia szkoty),
wchodzi do sali egzaminacyjnej w ustalonej kolejnosci,

2. Zdajacy moze otrzymac¢ do sporzadzenia notatek niezapisana kartk¢ (opatrzona pieczgcia
szkoty), ktdra po zakonczeniu egzaminu podlega zwrotowi i zniszczeniu

3. Zdajacy zajmuje miejsce przy stoliku i przygotowuje si¢ do egzaminu

Egzamin na poziomie podstawowym:

4. w sali przebywa jeden zdajacy

5. zdajacy losuje zestaw egzaminacyjny, a nast¢pnie przygotowuje si¢ do egzaminu
ok. 5 minut, ktorych nie wlicza si¢ do czasu trwania egzaminu

6. egzamin prowadzony jest w danym jezyku obcym nowozytnym, trwa ok. 10 minut
I sktada si¢ z dwoch czgsci: czg$¢ pierwsza polega na przeprowadzeniu trzech rozmow
sterowanych, symulujacych autentyczne sytuacje komunikacyjne, a czg¢$¢ druga polega
na opisaniu przez zdajacego ilustracji zawartej w zestawie oraz udzieleniu odpowiedzi na
dwa pytania zwiazane z ta ilustracja.

Egzamin na poziomie rozszerzonym

7. w sali moze przebywac jeden zdajacy 1 jeden przygotowujacy si¢ do egzaminu

8. zdajacy losuje zestaw egzaminacyjny, a nastgpnie przygotowuje si¢ do egzaminu
ok. 15 minut, ktorych nie wlicza si¢ do czasu trwania egzaminu

9. w czasie przygotowania zdajacy moze sporzadzi¢ plan prezentacji, z ktérego moze
korzysta¢ w trakcie omawiania tematu

10. egzamin prowadzony jest w danym jezyku obcym nowozytnym, trwa ok. 15 minut
i sktada si¢ z dwoch czesci: cze$¢ pierwsza polega na przeprowadzeniu rozmowy
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egzaminujacego ze zdajacym na podstawie materialu stymulujacego, a czg$¢ druga
polega na prezentacji przez zdajacego jednego z dwoch tematow zawartych w zestawie
I dyskusji z egzaminujacym na zaprezentowany temat. Prezentacja powinna trwac
ok. 3 minut. Egzaminujacy nie przerywa prezentacji zdajacego, chyba ze zostanie
przekroczony limit czasu.

3.7. Ocenianie egzaminu ustnego 7 jezyka obcego nowozytnego

1.

Ocenie podlegaja wszystkic elementy egzaminu zgodnie z obowiazujacymi kryteriami
oceniania.

Cztonkowie przedmiotowego zespolu egzaminacyjnego indywidualnie oceniaja kazdego
zdajacego w trakcie odpowiedzi. Swoje propozycje nanosza na karte indywidualnej oceny

2.

W przypadku braku mozliwosci uzgodnienia przez zesp6t wyniku egzaminu decydujacy
glos ma przewodniczacy. Wynik ustalony przez zespot jest ostateczny.

Na poziomie podstawowym przedmiotowy zespot egzaminacyjny ustala wynik kazdego
zdajacego bezposrednio po jego wyjsciu z sali egzaminacyjne;.

Na poziomie rozszerzonym i w przypadku absolwentow szkét lub oddziatow
dwujezycznych przedmiotowy zespOl egzaminacyjny ustala ostateczne wyniki po
przeegzaminowaniu 3 zdajacych.

Podczas ustalania wynikéw w sali nie moga przebywac zdajacy i przygotowujacy si¢ do
egzaminu

Po ustaleniu liczby punktow za poszczegodlne elementy egzaminu przewodniczacy lub
cztonek zespotu wpisuje wyniki egzaminu do protokotu indywidualnego czgséci ustnej
egzaminu maturalnego z jgzyka obcego nowozytnego

Wyniki  tej czesci egzaminu  przewodniczacy przedmiotowego zespolu
egzaminacyjnego oglasza tego samego dnia, 0 godzinie okreslonej
w harmonogramie.

3.8. Dokumentacja egzaminu ustnego 7 jezyka obcego nowoZytnego

Po zakonczeniu egzaminu kazdego zdajacego przewodniczacy lub cztonek
przedmiotowego zespolu egzaminacyjnego wypeltnia protokot indywidualny czg$ci ustnej
egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego

Przewodniczacy lub cztonek zespolu wpisuje: zdat/a, jezeli zdajacy uzyskal minimum
30% punktéw mozliwych do uzyskania (minimum 6 pkt) lub nie zdat/a, jezeli zdajacy
uzyskat ponizej 30% punktow mozliwych do uzyskania (ponizej 6 pkt) - z jezyka obcego
nowozytnego zdawanego jako przedmiot obowiazkowy na zadeklarowanym poziomie
Pytania zadane przez egzaminujacego w czasie rozmowy po prezentacji odnotowywane
sa na odwrocie protokotu egzaminu

Wypetnione protokoty podpisuja cztonkowie zespotu i obserwatorzy

Po ogloszeniu wynikéw egzaminu przewodniczacy przedmiotowego zespotu
egzaminacyjnego przekazuje przewodniczacemu zespolu egzaminacyjnego w danej
szkole uporzadkowane zestawy 1 podpisane protokoty
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3.9. Informowanie o wynikach egzaminu maturalnego

Wyniki czg$ci ustnej egzaminu sa oglaszane przez przewodniczacego przedmiotowego
zespolu egzaminacyjnego w dniu egzaminu. Wyniki sa ostateczne.

3.10. Termin dodatkowy

1. Zdajacy ma prawo, w szczegdlnych przypadkach losowych Iub zdrowotnych
uniemozliwiajacych przystapienie zgodnie z harmonogramem do czg$ci ustnej zdawac
egzamin w terminie dodatkowym (w czerwcu 2011 r.)

2. Dyrektor OKE rozpatruje wniosek ztozony przez rodzicow lub prawnych opiekunéow do
dyrektora szkoty w terminie 2 dni roboczych od daty jego otrzymania i moze wyrazic
zgode na przystapienie przez absolwenta do egzaminu w terminie dodatkowym.
Rozstrzygnigcie dyrektora komisji okrggowe;j jest ostateczne.

3. Zdajacy, ktéry uzyskat zgodg dyrektora OKE na przystapienie do egzaminu ustnego
w terminie dodatkowym, przyst¢puje do egzaminu z danego przedmiotu lub przedmiotow
w swojej szkole w terminie ustalonym przez dyrektora szkoly. Egzamin ustny powinien
odby¢ si¢ nie poézniej niz do 17 czerwca 2011 r., tj. do dnia zakonczenia czgsci pisemnej
egzaminu maturalnego w terminie dodatkowym

4. Absolwenci, ktorzy nie przystapili do egzaminu maturalnego z danego przedmiotu
W czesci ustnej egzaminu w terminie dodatkowym ustalonym przez dyrektora CKE,
moga przystapi¢ do tych egzamindéw w kolejnych latach — w okresie 5 lat od pierwszego
egzaminu maturalnego, liczac od pazdziernika roku, w ktorym przystapili do egzaminu
po raz pierwszy przystapieniem do rozwiazywania zadan.

IV. Przygotowanie i organizacja egzaminu w cz¢Sci pisemnej.

Przewodniczacy SZE, nie p6zniej niz na dwa miesiace przed terminem czgsci pisemnej,
powotuje sposrod cztonkow SZE zespoty nadzorujace (ZN), tj.4 marca 2010r

Przewodniczacy SZE szkoli i przygotowuje do przeprowadzenia egzaminu cztonkéw ZN ze
swojej szkoty oraz nauczycieli oddelegowanych do ZN w innych szkotach.

Przewodniczacy SZE zapoznaje nauczycieli oddelegowanych z innej szkoty z zapisami
wewnatrzszkolnej instrukcji  przygotowania 1 organizacji egzaminu maturalnego,
wynikajacymi ze specyfiki szkoly.

4.1. Przebieg czesci pisemnej egzaminu maturalnego.

1. O godzinie wyznaczonej przez przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego zdajacy
wchodza do sali wedlug kolejnosci na liscie, po okazaniu dokumentu stwierdzajacego
tozsamos¢, a w przypadku zdajacych skierowanych na egzamin przez OKE — réwniez
Swiadectwa ukonczenia szkoty. Cztonkowie zespotu nadzorujacego przygotowuja dla
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zdajacych naklejki z nadanym przez OKE kodem, zawierajace m.in. numer PESEL
zdajacego zapisany za pomoca cyfr. Kazdy zdajacy sprawdza poprawnos$¢ cyfrowego
zapisu numeru PESEL, co potwierdza podpisem na licie zdajacych (liscie obecnosci).
Blad w numerze PESEL zdajacy koryguje na liscie zdajacych, umieszcza na niej
adnotacj¢ o stwierdzeniu btedu, po czym podpisuje listg. Naklejki z blgdnym numerem
PESEL zespdt nadzorujacy odbiera od zdajacego; nie nakleja si¢ ich na arkuszu
egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi — w takiej sytuacji zdajacy wpisuje odr¢cznie
prawidtowy numer PESEL w miejscach przeznaczonych na naklejke z kodem.

2. Zdajacy zajmuja wylosowane/wskazane miejsca w sali egzaminacyjne;.

3. Po wejsciu wszystkich zdajacych do sali czlonkowie zespotu nadzorujacego
przypominaja:

a) o konieczno$ci sprawdzenia kompletnosci arkusza,
b) o sposobie kodowania arkusza egzaminacyjnego i karty odpowiedzi,

C) o obowiazku zapoznania si¢ z instrukcja wydrukowana na pierwszej stronie arkusza
przed przystapieniem do rozwiazywania zadan,

d) o zasadach oddawania prac po zakonczeniu egzaminu.

4. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego, w obecnosci przedstawiciela zdajacych, wnosi
do sali materiaty egzaminacyjne.

5. Egzamin lub odpowiednia czg$¢ egzaminu rozpoczyna si¢ punktualnie o godzinie
wyznaczonej przez dyrektora CKE od rozdania arkuszy egzaminacyjnych. Po rozdaniu
zdajacym arkuszy egzaminacyjnych zdajacy spdznieni nie zostaja wpuszczeni do sali
egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, jednak nie p6zniej niz po zakonczeniu
czynno$ci organizacyjnych (tzn. z chwilg zapisania w widocznym miejscu czasu
rozpoczecia i zakonczenia egzaminu), decyzje o wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej
spdznionego zdajacego podejmuje przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, ale
zdajacy konczy pracg z zestawem egzaminacyjnym o czasie zapisanym na (planszy)
tablicy.

6. Po rozdaniu wszystkich arkuszy egzaminacyjnych zdajacy zapoznaja si¢ z informacja na
pierwszej stronie arkuszy, otwieraja je 1 sprawdzaja, czy sa kompletne. Zauwazone braki
zglaszaja przewodniczacemu zespotu nadzorujacego egzamin i1 otrzymuja kompletne
arkusze (z arkuszy rezerwowych, nie wykonuje si¢ kserokopii arkuszy egzaminacyjnych),
ktorych odbidr potwierdzaja podpisem w protokole przebiegu egzaminu.

7. Zdajacy koduja swo¢j arkusz — umieszczaja w odpowiednich miejscach na arkuszu
egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi naklejki z nadanym przez OKE kodem, zawierajace
m.in. numer PESEL zdajacego zapisany za pomoca cyfr. W przypadku wystapienia na
naklejce btedu w numerze PESEL zdajacy wpisuje odrgcznie prawidtowy numer PESEL
w miejscach przeznaczonych na naklejk¢ z kodem, a cztonek zespotu nadzorujacego
dopisuje identyfikator szkoty.

8. Czas trwania egzaminu dla kazdego poziomu lub czgsci egzaminu z danego przedmiotu
maturalnego okres$la rozporzadzenie. Czas jest liczony od momentu zapisania go na
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a)

b)

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

tablicy lub planszy.

W przypadku jezykoéw obcych nowozytnych zdawanych na poziomie podstawowym lub
na poziomie okreslonym dla szkét dwujezycznych bezposrednio po zapisaniu godziny
rozpoczgceia egzaminu odtworzone zostaje nagranie z ptyty CD.

W przypadku jezykow obcych nowozytnych zdawanych na poziomie rozszerzonym
bezposrednio po zapisaniu godziny rozpoczecia czesci drugiej egzaminu odtworzone
zostaje nagranie z ptyty CD.

W przypadku egzaminu na poziomie rozszerzonym z wiedzy o tancu po zapisaniu
godziny rozpoczecia egzaminu odtworzone zostaje nagranie z ptyty DVD.

Czlonkowie zespotu nadzorujacego nie maja prawa udziela¢ zadnych wyjasnien
dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich komentowac.

W czasie trwania egzaminu zdajacy nie moga opuszczaé sali egzaminacyjnej.
Przewodniczacy zespolu nadzorujacego moze zezwoli¢, w szczegdlnie uzasadnionej
Sytuacji, na opuszczenie sali, po zapewnieniu warunkow wykluczajacych mozliwos¢
kontaktowania si¢ zdajacego z innymi osobami z wyjatkiem osob udzielajacych pomocy
medycznej. Zdajacy pozostawia zamknigty arkusz na swoim stoliku. Fakt opuszczenia
sali oraz czas nieobecnosci odnotowuje si¢ w protokole przebiegu egzaminu.

Jesli zdajacy ukonczyt prace przed czasem, zglasza to przewodniczacemu przez
podniesienie reki. Przewodniczacy lub cztonek zespolu nadzorujacego odbiera arkusz,
sprawdza poprawnos$¢ kodowania i zezwala zdajacemu na opuszczenie sali.

Po uptywie czasu przeznaczonego na rozwiazanie zadan z arkusza danego poziomu lub
czesci egzaminu zdajacy odkladaja prace na brzeg stolu i pozostaja na miejscach,
oczekujac na odbior prac. Czlonkowie zespolu nadzorujacego odbieraja prace
i sprawdzaja poprawnos¢ kodowania.

Przewodniczacy zespotu nadzorujacego oglasza zakonczenie egzaminu 1 zdajacy
wychodza z sali — co najmniej jeden przedstawiciel zdajacych zostaje w sali 1 jest obecny
przy pakowaniu arkuszy.

W przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego na poziomie rozszerzonym lub na
poziomie okreslonym dla szkét dwujezycznych, informatyki i egzaminu z przedmiotu
W jezyku obcym, bedacym drugim jezykiem nauczania, przewodniczacy zespotu
nadzorujacego oglasza przerwe i zdajacy wychodza z sali — co najmniej jeden
przedstawiciel zdajacych zostaje w sali i1 jest obecny przy pakowaniu prac z czgsci
pierwszej egzaminu.

Przewodniczacy zespotu nadzorujacego lub wskazany przez niego cztonek zespolu
nadzorujacego pakuje wypetnione arkusze egzaminacyjne, w tym karty odpowiedzi, do
zwrotnych kopert 1 zakleja je w obecnosci osob wchodzacych w sktad zespotu
nadzorujacego, obserwatoroOw oraz przedstawiciela zdajacych.

Po przerwie zdajacy, ktorzy zadeklarowali przystapienie do egzaminu z jezykéw obcych
nowozytnych na poziomie rozszerzonym lub na poziomie okreslonym dla szkot
dwujezycznych, informatyki i egzaminu z przedmiotu w jezyku obcym, bedacym drugim

23



17.
18.

19.

4.

1.

4.

jezykiem nauczania, wchodza do sali, zajmuja swoje miejsca iotrzymuja arkusz do
czesci drugiej egzaminu.

Egzamin przebiega dalej zgodnie z procedura opisana w pkt 3 — 15.

Po zakonczeniu egzaminu czlonkowie zespolu nadzorujacego porzadkuja, kompletuja
I zabezpieczaja materialy egzaminacyjne, podpisuja listy zdajacych egzamin — zgodnie ze
szczegdlowa instrukcja wiasciwej OKE, wypelniaja 1 podpisuja protokot przebiegu czesci
pisemnej egzaminu.

Przewodniczacy zespotu nadzorujacego przekazuje niezwlocznie wszystkie materiaty
egzaminacyjne 1 dokumenty dotyczace przeprowadzania egzaminu przewodniczacemu
zespolu egzaminacyjnego.

2.  Warunki przeprowadzania egzaminu maturalnego w jednej sali.

Decyzj¢ o przeprowadzeniu w jednej sali pisemnego egzaminu na poziomie podstawowym i na
poziomie rozszerzonym podejmuje dyrektor szkoty. Sposob organizacji egzaminu powinien by¢
szczegblowo opisany w wewnatrzszkolnej instrukcji. W przypadku egzaminu na réznych
poziomach zdajacy konczacy prace wczesniej nie moga zaktocaé egzaminu piszacym diuze;.

Nie mozna przeprowadza¢ w jednej sali egzaminacyjnej egzamindOw na obu poziomach z tych
przedmiotow, w ktorych wykorzystywany jest sprzg¢t audiowizualny dla catej grupy zdajacych
(jezyki obce nowozytne, wiedza o tanicu).

Druga czg$¢ pisemnego egzaminu z jezyka obcego nowozytnego na poziomie rozszerzonym moze
odbywac si¢ w sali, w ktorej wczesniej odbywal si¢ egzamin z tego przedmiotu na poziomie
podstawowym (co pozwala na uzycie tego samego sprzetu odtwarzajacego).

Zespot nadzorujacy egzamin przeprowadzany na réznych poziomach w jednej sali wypetnia jeden
protokot przebiegu egzaminu — (zalgcznik 10).

poprawnos¢
kodowania i zezwala W przypadku pozostatych zdajacych zespot
nadzorujacy sprawdza poprawno$¢ kodowania dopiero po zakonczeniu egzaminu.

Prace z réznych przedmiotdw i poziomdw oraz prace zdajacych, ktorzy korzystali z arkuszy
dostosowanych do ich dysfunkcji, nalezy spakowa¢ do oddzielnych zwrotnych kopert.

Egzamin zdajacych, ktorzy uzyskali zgode¢ na dostosowanie warunkow egzaminu z powodu
dysfunkcji, a dostosowanie polega na przedtuzonym czasie trwania egzaminu lub na
wykorzystywaniu w czasie egzaminu urzadzen technicznych, lub na korzystaniu z pomocy
nauczyciela wspomagajacego, powinien by¢ przeprowadzony w oddzielnym pomieszczeniu.
W uzasadnionych przypadkach zdajacy korzystajacy z wydluzenia czasu z powodu dysfunkcji
moga pisa¢ egzamin we wspolnej sali z innymi zdajacymi.

3. Instrukcja przeprowadzania egzaminu w domu.

1. Zespodt nadzorujacy w dniu egzaminu o godz. 8.00 odbiera od przewodniczacego SZE:

Liste zdajacych

24



2.

10.

Protokoty przebiegu egzaminow

Paski kodowe

Materialy egzaminacyjne
O godz. 8.15 ZN z w/w dokumentami zapakowanymi w bezpieczna bankowa kopertg
udaje si¢ do domu zdajacego.
O godz. 9.00 otwierana jest bezpieczna koperta.
Przewodniczacy ZN przypomina zdajacej osobie o:

Obowiazku sprawdzenia kompletnosci arkusza egzaminacyjnego

Obowiazku i sposobie kodowania pracy
Przewodniczacy ZN informuje cztonka rodziny zdajacej osoby o kompletnosci arkusza
egzaminacyjnego, a ten powiadamia przewodniczacego SZE. W razie uszkodzenia,
nickompletnos$ci arkusza egzaminacyjnego, powiadamia si¢ przewodniczacego SZE,
a poprawny arkusz dostarczany jest niezwtocznie do domu zdajacego.
Przewodniczacy ZN zapisuje w widocznym miejscu czas rozpoczecia i zakonczenia
egzaminu.
Przewodniczacy ZN zezwala zdajacemu w uzasadnionej sytuacji na opuszczenie pokoju,
po zapewnieniu warunkéw wykluczajacych mozliwos¢ kontaktowania si¢ zdajacego
Z innymi osobami, z wyjatkiem o0sob udzielajacych ew. pomocy medyczne;j.
Przewodniczacy ZN po zakonczonym egzaminie opisuje bezpieczna koperte

Uwaga! Do nazwy przedmiotu na bezpiecznej kopercie nalezy dopisa¢é EGZAMIN

W DOMU.
Zdajacy w protokole umieszcza wlasnorgczny podpis, ze arkusze egzaminacyjne w jego
obecnosci zostaly zapakowane w bezpieczna koperte.
ZN dostarczaja do przewodniczacego SZE arkusz egzaminacyjny w bezpiecznej
kopercie, protokot oraz liste zdajacych.

4.4. Instrukcja przeprowadzania egzaminu w przypadku wspomagania

1.

zdajgcego w czytaniu lub/i pisaniu na egzaminie maturalnym

Zdajacy moze korzysta¢ z pomocy nauczyciela wspomagajacego go w czytaniu
lub/i pisaniu wytacznie w przypadku, gdy zlozyt wniosek o zdawanie egzaminu
maturalnego w warunkach i formie dostosowanej do indywidualnych potrzeb
psychofizycznych oraz uzyskal zgode przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego.
Sposoby dostosowania warunkow i formy przeprowadzania egzaminu maturalnego
okreslone sa w komunikacie dyrektora CKE.

Zdajacy 1 nauczyciel wspomagajacy powinni by¢ wdrozeni do takiej formy wspotpracy
I sprawnie si¢ porozumiewac. Jesli niepetnosprawnos¢ ruchowa zdajacego jest sprezona
z wada wymowy konieczne jest, aby do wspomagania w pisaniu zostal wyznaczone
nauczyciel, cztonek zespolu nadzorujacego, ktory dokladnie rozumie wypowiedz
zdajacego.

Egzamin maturalny dla osoby korzystajacej z pomocy w czytaniu lub/i pisaniu musi
odbywac si¢ w oddzielnej sali.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

Przed rozpoczgciem pracy z arkuszem egzaminacyjnym nauczyciel wspomagajacy
zapoznaje zdajacego z instrukcja na pierwszej stronie arkusza oraz ustala zasady
komunikowania si¢ i pracy.

Nauczyciel odczytuje caly tekst zestawu lub czyta go sukcesywnie i czeka na sygnat
zdajacego, ze jest on gotowy do dyktowania odpowiedzi. Zdajacy sam decyduje, w jakiej
kolejnosci wykonuje zadania.

W przypadku zadan zamknigtych zdajacy wskazuje stownie odpowiedz, ktora wybral,
a nauczyciel wspomagajacy w pisaniu zaznacza ja w odpowiednim miejscu na Kkarcie
odpowiedzi.

Nauczyciel wspomagajacy nie moze udziela¢ zdajacemu wyjasnien dotyczacych zadan,
moze jedynie na prosbg zdajacego przeczyta¢ powtdrnie niezrozumiaty dla niego tekst.
Przebieg calego egzaminu musi by¢ rejestrowany np. za pomoca dyktafonu, a nagranie
musi by¢ dotaczone do arkusza egzaminacyjnego. Do kazdej czeéci egzaminu nalezy
przygotowa¢ oddzielne nagranie. Przed rozpoczgciem egzaminu osoba rejestrujaca jego
przebieg sprawdza, czy sprz¢t nagrywajacy jest sprawny. Jako$¢ nagrania nie moze
budzi¢  watpliwosci co do przebiegu egzaminu. Nieczytelne (niepelne,
niekomunikatywne) nagranie moze by¢ podstawa do uniewaznienia egzaminu

Osoba przygotowujaca sprze¢t nagrywajacy powinna zaplanowaé sposdb postgpowania
w przypadku awarii.

Arkusze egzaminacyjne otrzymuja zdajacy i nauczyciel wspomagajacy, ktory czyta tekst
zadan oraz zapisuje odpowiedzi. Arkusz nauczyciela wspomagajacego powinien
pochodzi¢ z rezerwy. W zadnym wypadku nie wykonuje si¢ kserokopii arkuszy.

Arkusze zdajacego i nauczyciela wspomagajacego nalezy w ten sam sposob zakodowaé
i odpowiednio opisa¢ na pierwszej stronie: ,arkusz zdajacego” i ,,arkusz nauczyciela
wspomagajacego w czytaniu lub/i pisaniu”.

Osoba wspomagajaca wykonuje za zdajacego wszystkie czynno$ci zwigzane
z kodowaniem arkuszy egzaminacyjnych.

W pracy dyktowanej przez zdajacego nie ocenia si¢ poprawnosci ortograficznej
I interpretacyjnej zadan otwartych.

Jesli w rozwiazaniu jest konieczne wykonanie rysunkéw, zdajacy musi opisa¢ kolejne
czynnosci niezbedne do ich wykonania.

W ramach obowiazujacego czasu zdajacy moze poprosi¢ o przeczytanie zapisanej
wypowiedzi w caloéci lub we fragmentach w celu naniesienia poprawek.

Po zakonczeniu pracy zespol nadzorujacy pakuje obydwa arkusze wraz z nagraniem do
jednej koperty, opisanej zgodnie z ogdélnymi zasadami z adnotacja ,,praca wykonana
Z nauczycielem wspomagajacym oraz nagrania” 1 oddaje przewodniczacemu zespolu
egzaminacyjnego, ktory nastepnie przekazuje je do OKE.

4.5. Instrukcja przeprowadzania egzaminu dla o0sob korzystajqcych

1.

z komputera podczas pisemnego egzaminu maturalnego
Zdajacy moze korzysta¢ z komputera podczas pisemnego egzaminu maturalnego
wylacznie w przypadku, gdy po ztozeniu wniosku o zdawanie egzaminu maturalnego w
warunkach i formie dostosowanej do indywidualnych potrzeb psychofizycznych
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10.

11.

12.

13.

14.

absolwenta w sposéb okreslony w komunikacie Dyrektora CKE w sprawie szczegdtowej
informacji o sposobie dostosowania warunkéw i1 formy przeprowadzania egzaminu
maturalnego, uzyskat zgode¢ przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego.

Zdajacy deklaruje, ktore przedmioty bedzie zdawaé z wykorzystaniem komputera.
Egzamin maturalny dla osoby korzystajacej z komputera musi odbywac si¢ w oddzielnej
sali.

Podczas kazdego egzaminu zdajacy musi mie¢ do swojej wylacznej dyspozycji
autonomiczny (lub pracujacy jako autonomiczny) komputer potaczony z drukarka oraz
papier do drukarki

Komputer musi posiada¢ oprogramowanie umozliwiajace zdajacemu pisane tekstu
W jezyku polskim, a w przypadku egzaminu z przedmiotdw S$cistych — roéwniez
i odpowiednich znakow (np. edytor rowna¢ w programie Word). Absolwent zdajacy
egzamin maturalny z jezykéw obcych powinien pracowaé na komputerze
Z zainstalowanym oprogramowaniem obstugujacym uktad klawiatury dla danego jezyka.
Zdajace niewidomy lub stabo widzacy moze korzysta¢ ze specjalistycznego
oprogramowania i urzadzen, dostosowanych do jego niepetnosprawnosci.

Osoba przygotowujaca komputer dla zdajacego powinna wylaczy¢ dostgp do Internetu,
automatyczne sprawdzanie pisowni 1 stowniki jezykowe znajdujace  sig
w oprogramowaniu tego komputera.

Osoba przygotowujaca komputer dla zdajacego powinna zaplanowaé sposob
postepowania w przypadku awarii. Przyjete rozwiazania zaleza od wyposazenia szkoty/
pracowni komputerowej (np. drugi komputer, wymienny dysk, nagrywarka CD).

Arkusze egzaminacyjne powinny zosta¢ zakodowane zgodnie z wymogami(naklejka
z nadanym przez OKE kodem kreskowym i numerem PESEL zdajacego). Na pierwszej
stronie kazdego arkusza cztonek zespotlu nadzorujacego umieszcza adnotacje
,»Odpowiedzi zdajacego znajduja si¢ na wydruku komputerowym” lub ,,Odpowiedzi
znajduja si¢ w arkuszu egzaminacyjnym i na wydruku komputerowym”.

Po zakonczeniu egzaminu albo po kazdej czg$ci egzaminu zdajacy przekazuje swoje
odpowiedzi w formie wydruku razem z arkuszem egzaminacyjnym oraz dyskietka/ptyta
CD zespotowi nadzorujacemu.

Na gorze kazdej kartki z odpowiedziami do zadan danego arkusza nalezy dopisaé
odrecznie numer PESEL zdajacego.

Uwaga: wydruk powinien mie¢ standardowy wymiar margineséw (2,5cm z kazdej
strony)

Odpowiedz zdajacego na kolejne pytania/zadania musi by¢ poprzedzona numerem
zgodnym z numerem zdania w arkuszu egzaminacyjnym. W przypadku zadan
zamknigtych  wyboru  wielokrotnego  wystarczy podaé oznaczenie wybranej
odpowiedzi,np.1.A, 2.B.

Na egzaminie z przedmiotow, w ktorych zdajacy dokonuje wyboru tematu, konieczne
jest, aby poprzedzit odpowiedz zapisaniem numeru i tresci tematu, ktéry wybrat.

Jesli konieczne begdzie wykonanie rysunkow, zdajacy musi je wykona¢ regcznie
w odpowiednim miejscu w otrzymanym arkuszu egzaminacyjnym lub technika
komputerowa w tworzonym przez siebie pliku. W przypadku wykonania rysunku
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15.

16.

odrecznie w arkuszu nalezy w pliku komputerowym zapisa¢ numer zadania z adnotacja
,odpowiedz w arkuszu egzaminacyjnym”.

Po zakonczeniu egzaminu z danego przedmiotu i wydrukowaniu odpowiedzi i nagraniu
na dyskietke/ptyte CD, utworzone przez zdajacego pliki musza zosta¢ usunigte zar6wno
z twardego dysku komputera, jak i z kosza.

Po zakonczeniu egzaminu z danego przedmiotu zespot nadzorujacy umieszcza arkusz
egzaminacyjny zdajacego wraz z wydrukami oraz dyskietka lub plyta CD w jednej
kopercie, opisanej zgodnie z instrukcja z adnotacja ,,praca pisana na komputerze”
i oddaje wraz z protokotem przebiegu egzaminu przewodniczacemu zespotu
egzaminacyjnego.

4.6. Przebieg egzaminu maturalnego z informatyki w czesci drugiej

4.6.1. Przebieg i dokumentowanie egzaminu

1.

)

b)

d)

O wyznaczonej godzinie zdajacy wchodza do sali wedlug ustalonej kolejnosci, po
okazaniu dokumentu tozsamosci, a w przypadku zdajacych skierowanych na egzamin
przez dyrektora OKE, rowniez $wiadectwa ukonczenia szkoty. Czlonkowie zespotu
nadzorujacego przygotowuja dla zdajacych naklejki z nadanym przez OKE kodem,
zawierajace m.in. numer PESEL zdajacego zapisany za pomoca cyfr. Kazdy zdajacy
sprawdza poprawnos$¢ cyfrowego zapisu numeru PESEL, co potwierdza podpisem na
liscie zdajacych (liscie obecnosci). Blad w numerze PESEL zdajacy koryguje na liscie
zdajacych, umieszcza na niej adnotacje o stwierdzeniu bigdu, po czym podpisuje listg.
Naklejki z blednym numerem PESEL zespdt nadzorujacy odbiera od zdajacego, nie
nakleja si¢ ich na arkuszu egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi — w takiej sytuacji
zdajacy wpisuje odrecznie prawidtowy numer PESEL w miejscach przeznaczonych na
naklejke z kodem, a cztonek zespotu nadzorujacego dopisuje identyfikator szkoty.
Zdajacy zajmuja miejsca w sali przy stanowiskach, ktore uprzednio sprawdzili.
Przewodniczacy zespotu nadzorujacego, w obecnosci przedstawiciela zdajacych, wnosi
do sali materiaty egzaminacyjne.
Czlonkowie zespolu nadzorujacego rozdaja zdajacym zabezpieczone arkusze
egzaminacyjne do tej czesci egzaminu.
W czasie egzaminu:

kazdy zdajacy otrzymuje arkusz egzaminacyjny i1 no$nik DANE zawierajacy pliki do

zadan tego arkusza egzaminacyjnego,

zdajacy sam interpretuje tre$¢ otrzymanych zadah i1 nie moze zadawaé pytan

dotyczacych ich rozumienia i interpretacji, a czlonkowie zespolu nadzorujacego oraz

administrator (opiekun pracowni) nie maja prawa odpowiada¢ zdajacym na ewentualne

pytania dotyczace zadan ani sugerowac interpretacji,

zdajacy nie ma potrzeby sprawdzania poprawnosci danych w plikach do zadan

egzaminacyjnych; sa one poprawne,

obowiazkiem zdajacego jest zapisywanie efektow swojej pracy nie rzadziej niz co 10

minut w katalogu (folderze) o nazwie zgodnej z jego numerem PESEL, znajdujacym sig
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6.
a)

b)
c)

d)

f)

7.

na pulpicie, oraz na pendrivie, aby w przypadku awarii sprzetu mozliwe bylo
kontynuowanie pracy na innym stanowisku.
Zdajacy zobowiazany jest dokumentowac egzamin w nastgpujacy sposob:
wszystkie swoje pliki zdajacy przechowuje w katalogu (folderze) o nazwie zgodnej
Z jego
numerem PESEL
jesli rozwiazanie zadania lub jego czesci przedstawia algorytm lub program
komputerowy, to zdajacy zapisuje go w tym jezyku programowania, ktory wybrat przed
egzaminem,
jesli rozwiazaniem zadania lub jego czeSci jest program komputerowy, zdajacy
zobowiazany jest umiesci¢ w katalogu (folderze) o nazwie zgodnej z jego numerem
PESEL wszystkie utworzone przez siebie pliki w wersji zrodtowej (nieskompilowanej),
pliki oddawane do oceny zdajacy nazywa doktadnie tak, jak polecono w tre§ciach zadan
lub zapisuje pod nazwami (wraz z rozszerzeniem zgodnym z zadeklarowanym
oprogramowaniem), jakie podaje w arkuszu egzaminacyjnym; pliki o innych nazwach
nie beda sprawdzane przez egzaminatorow,
przed uptywem czasu przeznaczonego na egzamin zdajacy zapisuje w katalogu
(folderze) o nazwie zgodnej z jego numerem PESEL ostateczna wersje plikow
przeznaczonych do oceny, w tym pliki z komputerowa realizacja rozwiazan utworzone
przez zdajacego w programach uzytkowych badz jezyku programowania.
W przypadku awarii komputera zdajacy natychmiast informuje o tym zespdot nadzorujacy.
Jesli proba usunigcia awarii nie powiedzie si¢ w ciagu 5 minut, to zdajacy jest kierowany
do zapasowego stanowiska komputerowego w sali egzaminacyjnej (Wyposazonego
w takie samo oprogramowanie). W sytuacji opisanej wyzej zdajacy otrzymuje tyle
dodatkowego czasu, ile trwata przerwa w pracy (czas od zgtoszenia awarii do momentu
ponownego podjgcia pracy).

4.6.2. Techniczne warunki przeprowadzenia egzaminu

W pracowni, w ktorej odbywa si¢ egzamin, znajduja si¢ sprawne komputery
przeznaczone do pracy dla zdajacych i komputer operacyjny.

Konfiguracja kazdego komputera dla zdajacego musi spetnia¢ wymagania dotyczace
srodowiska komputerowego, j¢zyka programowania i programoéw uzytkowych, ktore
zostaty wybrane przez danego zdajacego z listy ogloszonej przez dyrektora CKE.
Komputer operacyjny jest wyposazony w nagrywarke¢ ptyt CD. Jest on przeznaczony do
nagrywania wynikow egzaminu na ptyty CD i kopiowania danych na potrzeby egzaminu.
Liczba komputerow przeznaczonych do pracy dla zdajacych jest wigksza od liczby
zdajacych. Na kazdych pieciu zdajacych przypada przynajmniej jeden komputer
Zapasowy.

Konfiguracja (oprogramowanie) komputera zapasowego musi umozliwia¢ zdajacemu
kontynuowanie pracy, przerwanej z powodu awarii komputera.

Oprogramowanie wykorzystywane podczas zdawania egzaminu musi by¢ w pelni
licencjonowane.

W pracowni, w ktorej odbywa si¢ egzamin, znajduja si¢:
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a)
b)

c)
d)
8.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

pamie¢ USB (pendrive) do tymczasowego zapisu plikow — dla kazdego zdajacego,

zapasowe ptyty CD-R,

pisak niezmywalny do opatrzenia ptyt CD-R napisem,

zewngetrzny nos$nik danych, np. pendrive, przeno$ny dysk twardy, zip, ... .
W pracowni, w ktérej odbywa si¢ egzamin, jest dostgpna podstawowa dokumentacja
oprogramowania (opisy oprogramowania dostarczone z licencjami lub pelne wersje
oprogramowania z plikami pomocy).

System informatyczny wykorzystywany na egzaminie jest przygotowany w sposOb
uniemozliwiajacy potaczenie =z informatyczna siecia lokalng oraz sieciami
teleinformatycznymi, a ustawienie komputeréw musi zapewnia¢ samodzielno$¢ pracy
zdajacych.
Zdajacy ma prawo sprawdzi¢, w ciagu jednej godziny, poprawnos¢ dziatania komputera,
na ktérym bedzie zdawal egzamin, i wybranego przez siebie oprogramowania.
Sprawdzanie to odbywa si¢ w przeddzien egzaminu w obecnosci administratora
(opiekuna) pracowni oraz cztonka zespotu nadzorujacego, w czasie wyznaczonym przez
przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego (dyrektora szkoty). Fakt sprawdzenia
komputera i oprogramowania zdajacy potwierdza podpisem na stosownym o$wiadczeniu
(zatacznik 13a).
W czasie trwania drugiej czg$ci egzaminu zdajacy pracuje przy autonomicznym
stanowisku komputerowym 1 moze korzysta¢é wylacznie z programow, danych
zapisanych na dysku twardym i na innych nosnikach stanowiacych wyposazenie
stanowiska lub otrzymanych z arkuszem egzaminacyjnym. Zdajacy nie moga
komunikowa¢ si¢ migdzy soba. Niedozwolony jest bezposredni dostgp do sieci lokalne;j
oraz zasobow Internetu. Zdajacy nie moga korzysta¢ z zasobéw komputeréw innych niz
przydzielony na egzamin.
Zdajacy nie moze samodzielnie wymienia¢ elementéw 1 podzespoldw wchodzacych
w sktad zestawu komputerowego oraz przytacza¢ dodatkowych. Zdajacy nie moze
rowniez zada¢ takiego dodatkowego przylaczenia lub wymiany przez administratora
(opiekuna) pracowni.
Zdajacy nie moze samodzielnie instalowac, a takze zadac¢ zainstalowania przez
administratora (opiekuna) pracowni, dodatkowego oprogramowania na komputerze
przydzielonym mu do egzaminu.
W czasie drugiej czgsci egzaminu maturalnego z informatyki w sali egzaminacyjnej jest
obecny przez caty czas administrator (opiekun) pracowni, ktoéry nie wchodzi w sktad
zespotu nadzorujacego. Administrator (opiekun) pracowni moze by¢ wychowawca
zdajacych.
Zdajacy, niezwlocznie po egzaminie, po nagraniu przez administratora (opiekuna)
pracowni ptyty CD-R dokumentujacej prace zdajacych, ma obowiazek upewnié si¢ o
poprawnosci nagrania na ptycie CD-R z napisem WYNIKI katalogu (folderu)
oznaczonego swoim numerem PESEL wraz ze wszystkimi plikami, ktore przekazat do
oceny. Folder powinien zawiera¢ wszystkie pliki z odpowiedziami wraz
z komputerowymi realizacjami rozwiazanych zadan. Fakt ten zdajacy potwierdza
podpisem na stosownym o$wiadczeniu (zatacznik 13b).
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4.6.3. Zadania administratora (opiekuna) pracowni komputerowej

Administrator odpowiedzialny jest za zgodne z procedurami prawidlowe przygotowanie
pracowni, sprawny przebieg egzaminu od strony technicznej oraz zarchiwizowanie prac
przeznaczonych do oceny.

Przed egzaminem
1. Najpozniej dwa dni przed terminem egzaminu maturalnego z informatyki administrator
(opiekun) przygotowuje sprzet komputerowy i oprogramowanie w pracowni w celu
sprawnego przeprowadzenia tego egzaminu, tzn.:
a) stanowiska komputerowe dla zdajacych przygotowuje do pracy jako autonomiczne,
uniemozliwiajace zdajacym:
e laczenie sig z informatyczna siecia lokalna 1 z sieciami teleinformatycznymi
e korzystanie na r6znych komputerach z tych samych zasobow
e komunikowanie si¢ zdajacych migdzy soba oraz z innymi osobami za pomoca
komputera
e podgladanie ekranu komputera innych zdajacych,
b) konfiguruje komputery tak, aby kazdy komputer przydzielony danemu zdajacemu
posiadat pelna wersje oprogramowania (z plikami pomocy), ktére ten zdajacy wybrat
z listy ogtoszonej przez dyrektora CKE,
Cc) instaluje program umozliwiajacy kompresj¢ plikow, np. w formacie zip lub rar,
d) sprawdza (i jesli zachodzi potrzeba — ustawia) na komputerach aktualna datg¢ i czas
systemowy,
e) na kazdym z komputeréw zdajacych zaktada konto uzytkownika lokalnego o nazwie
matura_n, gdzie n oznacza nr stanowiska zdajacego,
f) sprawdza dostgpnos¢  podstawowej dokumentacji  oprogramowania  (opisy
oprogramowania dostarczone z licencjami, pliki pomocy programéow),
g) konfiguruje zapasowe stanowiska komputerowe tak, aby umozliwialy kontynuacj¢
pracy w przypadku ewentualnej awarii komputera ktoregokolwiek ze zdajacych,
h) przygotowuje komputer operacyjny, na ktorym sprawdza m.in. sprawnos$¢ nagrywania
ptyt CD-R,
1) stwierdza na piSmie, ze sprz¢t w pracowni komputerowej zostat przygotowany zgodnie
Z wymogami.
2. W przeddzien egzaminu wraz z cztonkiem zespotu nadzorujacego:
a) asystuje podczas sprawdzania komputerow i oprogramowania przez zdajacych,
b) tworzy na pulpicie kazdego komputera dla zdajacego katalog (folder) o nazwie zgodnej
z numerem PESEL zdajacego,
€) odpowiada na pytania zdajacych i wyjasnia ewentualne watpliwosci,
d) odbiera od zdajacych podpisy pod oswiadczeniem o sprawdzeniu komputera
i oprogramowania (zatacznik 13a) i przekazuje os$wiadczenie przewodniczacemu
zespolu nadzorujacego.

W czasie egzaminu
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1. Jest obecny w pracowni, w ktorej odbywa si¢ egzamin, i pozostaje do dyspozycji zespotu
nadzorujacego (nie wchodzi w jego sktad).

2. Nie ma prawa odpowiada¢ zdajacym na pytania dotyczace zadan ani sugerowac
interpretacji.

3. W przypadku ewentualnej awarii komputera zdajacego, na wniosek przewodniczacego
zespotu nadzorujacego, niezwlocznie i w miare¢ swoich mozliwo$ci usuwa usterki, ktore
spowodowaty awarig, lub udostepnia komputer zapasowy.

Niezwlocznie po egzaminie

1. Uzywajac zewngtrznego nosnika (np. pendrive’a), kopiuje do komputera
operacyjnego wszystkie Kkatalogi (foldery) o nazwach bedacych numerami PESEL
zdajacych wraz z ich zawarto$cia z poszczegdlnych stanowisk egzaminacyjnych.

2. Nagrywa na pltyte¢ CD-R z napisem WYNIKI wszystkie katalogi (foldery)
wymienione w punkcie 1.

3. Sprawdza, w obecnos$ci poszczegodlnych zdajacych, poprawnos$¢ nagrania na ptycie
CD-R z napisem WYNIKI wszystkich katalogéw (folderow) oznaczonych ich
numerami PESEL wraz ze wszystkimi plikami przekazanymi do oceny oraz odbiera
od zdajacych podpisy pod oswiadczeniem (zalacznik 13b). Zatacznik 13b przekazuje
przewodniczacemu zespotu nadzorujacego.

4. Tworzy kopi¢ zapasowa ptyty CD-R z napisem WYNIKI na ptycie CD-R z napisem
KOPIA WYNIKI.

5. Nagrane plyty podpisuje kodem szkoty przy pomocy odpowiedniego pisaka
i przekazuje przewodniczacemu zespotu nadzorujacego, ktory pakuje je wraz
z arkuszami zdajacych do bezpiecznej zwrotnej koperty.

6. Usuwa z komputera operacyjnego i komputerow zdajacych wszystkie katalogi
(foldery) o nazwach bedacych numerami PESEL zdajacych wraz z ich zawartoscia.

Uwaga: Plyty CD-R z napisem WYNIKI i KOPIA WYNIKI beda dostarczone przez
dystrybutora wraz z arkuszami egzaminacyjnymi (po jednym komplecie do kaSdej sali
egzaminacyjnej). Na plytach CD-R nie wolno nakleja¢ zadnych naklejek.

A4.7. Zespoly nadzorujgce
Przewodniczacy zespolu nadzorujacego, wyznaczony przez przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego, kieruje praca zespotu i odpowiada za prawidlowy przebieg czgsci pisemne;j

egzaminu maturalnego w danej sali.

4.7.1. Zadania przewodniczacego zespolu nadzorujacego

1. Przypomina czlonkom zespotu nadzorujacego wewnatrzszkolna instrukcje przygotowania,
organizacji i przeprowadzania egzaminu maturalnego, zadania zespotu, procedurg przebiegu
czesci pisemnej egzaminu oraz wewnatrzszkolng instrukcje postgpowania z materiatami
egzaminacyjnymi objetymi ochrona przed nieuprawnionym ujawnieniem.
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10.

11.

12.

13.

14.

Odpowiada za wlasciwe przygotowanie sali oraz materialdow potrzebnych do przeprowadzenia
egzaminu.

Odpowiada za przeprowadzenie egzaminu dla zdajacych o specjalnych potrzebach.

Odbiera od przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego:

a) informacje o zdajacych z dysfunkcjami, piszacych egzamin w danej sali, i warunkach, jakie
powinny zosta¢ im zapewnione, a przed egzaminem sprawdza, czy warunki te zostaly
spelnione,

b) w dniu egzaminu:

— listy zdajacych

—  protokoty przebiegu egzaminu w danej sali (zafqcznik 10)

— naklejki z kodami

— materialy egzaminacyjne do wyznaczonej sali, odr¢bnie do kazdego poziomu lub do
kazdej czgsci egzaminu (w obecnosci przedstawiciela zdajacych).

Zleca jednemu z czlonkdéw zespolu nadzorujacego sprawdzenie dokumentow stwierdzajacych

tozsamos¢ zdajacych, a takze §wiadectw ukonczenia szkoly w przypadku zdajacych spoza szkoty,

i dopilnowuje, aby w sali znajdowali si¢ wylacznie zdajacy przydzieleni do niej przez

przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego.

Dopilnowuje, aby do sali egzaminacyjnej nie zostaly wniesione zadne urzadzenia
telekomunikacyjne.

Dopilnowuje, aby do sali egzaminacyjnej na egzamin z danego przedmiotu zdajacy nie wnosili
zadnych materiatlow i przyborow poza wymienionymi w wykazie ogtoszonym przez dyrektora
CKE.

Rozmieszcza cztonkéw zespotu nadzorujacego w sali egzaminacyjnej, zapewniajac mozliwos¢
nadzorowania wszystkich zdajacych (wskazane jest rozmieszczenie cztonkow zespolu
nadzorujacego w roznych miejscach sali).

Umozliwia obserwatorom wykonywanie ich czynnosci.

Nie opuszcza sali egzaminacyjnej w czasie trwania egzaminu; w sytuacjach szczegolnych, gdy
musi opusci¢ salg, swoje obowiazki powierza cztonkowi zespotu nadzorujacego; fakt ten
odnotowuje w protokole przebiegu egzaminu.

Punktualnie o godzinie wyznaczonej w harmonogramie ogtoszonym przez dyrektora CKE rozdaje
zdajacym, razem z pozostalymi czlonkami zespotu, arkusze egzaminacyjne na dany poziom lub
dang cze$¢ egzaminu.

Przypomina zdajacym o:
a) obowiazku sprawdzenia kompletnosci arkuszy egzaminacyjnych,
b) obowiazku i sposobie kodowania prac,

C) obowiazku zapoznania si¢ przed przystapieniem do rozwigzywania zadan z instrukcja
wydrukowana na pierwszej stronie arkusza,

d) zasadach zachowania si¢ podczas egzaminu,
e) zasadach oddawania prac po zakonczeniu egzaminu.

Wymienia zdajacym wadliwe arkusze na kompletne, korzystajac z arkuszy rezerwowych (nie
wykonuje si¢ kserokopii arkuszy egzaminacyjnych), i odnotowuje ten fakt w protokole, co zdajacy
potwierdzaja podpisem.

Nadzoruje kodowanie prac egzaminacyjnych.

33



15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Zapisuje w widocznym miegjscu czas rozpoczecia i zakonczenia egzaminu.

Zezwala zdajacemu, w uzasadnionej sytuacji, na opuszczenie sali, po zapewnieniu warunkow
wykluczajacych mozliwo$¢ kontaktowania si¢ zdajacego z innymi osobami, z wyjatkiem o0sob
udzielajacych pomocy medycznej.

Powiadamia przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego, w sposob zgodny z wewnatrzszkolna
instrukcja przygotowania, organizacji i przeprowadzania egzaminu,

a) o stwierdzeniu niesamodzielnego rozwiazywania zadan przez zdajacego

b) o wniesieniu przez zdajacego do sali egzaminacyjnej urzadzenia telekomunikacyjnego lub
materialdw i przyboréw pomocniczych niewymienionych w wykazie ogloszonym przez
dyrektora CKE, lub korzystaniu przez zdajacego w sali egzaminacyjnej z urzadzenia
telekomunikacyjnego lub niedopuszczonych do uzytku materialow i przyborow

C) o zaklocaniu przez zdajacego prawidlowego przebiegu czgséci pisemnej egzaminu maturalnego
w sposob utrudniajacy praceg pozostalym zdajacym.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego podejmuje decyzjg o przerwaniu i uniewaznieniu

egzaminu danego zdajacego.

Odnotowuje uniewaznienie egzaminu zdajacego w protokole przebiegu egzaminu w sali

(zalqcznik 10) i zatacza do protokotu arkusz egzaminacyjny zdajacego.

Przyjmuje od zdajacego zgloszenie wczesniejszego zakonczenia pracy, odbiera jego arkusz
egzaminacyjny — po uprzednim sprawdzeniu prawidtowosci kodowania, a nastgpnie zezwala
zdajacemu na opuszczenie sali.

Po zakonczeniu czasu przeznaczonego na egzamin wskazuje cztonka zespotu nadzorujacego,
ktory kieruje sprawnym odbiorem prac.

W obecnosci przedstawiciela zdajacych nadzoruje przeliczanie, porzadkowanie, kompletowanie
i zabezpieczanie materialdow egzaminacyjnych przez zespOt nadzorujacy; w obecno$ci 0sob
wchodzacych w sktad zespotlu i przedstawiciela zdajacych pakuje te materialy lub wyznacza
cztonka zespotu do ich pakowania do zwrotnych kopert, ktore zakleja i niezwlocznie po
zakonczeniu egzaminu lub czg$ci egzaminu przekazuje przewodniczacemu zespotu
egzaminacyjnego.

Wydaje, po przerwie, arkusz egzaminacyjny do czeséci drugiej egzaminu w przypadku egzaminu
Z jezykow obcych nowozytnych, informatyki lub przedmiotow zdawanych w systemie
dwujezycznym i postepuje jak opisano w pkt 4-21.

Odpowiada za to, aby dokumentacja egzaminu (lista zdajacych i protokét przebiegu czesci
pisemnej egzaminu maturalnego — zalqcznik 10) zostata doktadnie wypetniona i podpisana przez
wszystkich cztonkow zespotu nadzorujacego oraz obserwatorow.

4.7.2. Zadania czlonkéw zespolu nadzorujacego

2.

Zapoznaja si¢ z  wewnatrzszkolna  instrukcja = przygotowania,  organizacji
I przeprowadzania egzaminu maturalnego, zadaniami zespotlu, procedura przebiegu
czgsci pisemnej egzaminu oraz wewnatrzszkolng instrukcja postgpowania z materiatami
egzaminacyjnymi objetymi ochrona przed nieuprawnionym ujawnieniem.

Przygotowuja salg¢ egzaminacyjna, w tym:

a) nadzoruja prawidtowe rozmieszczenie stolikow,
b) organizuja stanowiska dla zdajacych ze specjalnymi potrzebami,
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c)
d)

9)

przygotowuja miejsca dla cztonkdéw zespotu nadzorujacego i obserwatoroéw,
umieszczaja w widocznym miejscu sprawny zegar oraz tablice lub plansz¢ do zapisania
godziny rozpoczgcia i zakonczenia pracy z arkuszem egzaminacyjnym,
usuwaja niedozwolone pomoce dydaktyczne,
umieszczaja na stolikach zdajacych lub w wydzielonym miejscu, zgodnie
z wewnatrzszkolna instrukcja przygotowania, organizacji i przeprowadzania egzaminu
maturalnego, materialy pomocnicze okreslone w komunikacie dyrektora CKE,
dopilnowuja, aby do sali egzaminacyjnej nie zostaly wniesione zadne urzadzenia
telekomunikacyjne ani elektroniczne no$niki informacji, poza tymi, ktore sa stosowane
w danym egzaminie.
Przekazuja zdajacym naklejki z nadanym przez OKE kodem, zawierajace m.in. numer
PESEL zdajacego zapisany za pomoca cyfr, odbieraja podpisy zdajacych na liscie
zdajacych  (liscie obecnosci) potwierdzajace prawidlowo$§¢ numeru PESEL
nadrukowanego na przekazanych naklejkach. Dopilnowuja, aby zgloszenie przez
zdajacego bledu w numerze PESEL na naklejce zostato wyraznie skorygowane na liScie
zdajacych (liscie obecnos$ci) 1 opatrzone stosowna adnotacja. Odbieraja od zdajacego
naklejki z blednym numerem PESEL, po czym instruuja zdajacego, Se jest zobowiazany
odrgcznie napisa¢ swoj prawidtowy numer PESEL na arkuszu egzaminacyjnymi i karcie
odpowiedzi w miejscach przeznaczonych na naklejk¢ z kodem oraz dopisuja na arkuszu
egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi identyfikator szkoty.

. Nadzoruja pracg zdajacych i dopilnowuja, aby zdajacy pracowali samodzielnie i nie

zaktocali pracy innym zdajacym.

Zglaszaja przewodniczacemu zespolu nadzorujacego przypadki niesamodzielnej pracy
zdajacego lub zakldcania przebiegu egzaminu. Uniemozliwiajq przystapienie do drugiej
czg$ci egzaminu zdajacemu, ktdéremu przerwano 1 uniewazniono egzamin W czgSci
pierwszej z jezyka obcego na poziomie rozszerzonym lub dwujezycznym albo
informatyki.

Sprawdzaja, czy zdajacy prawidtowo zakodowali swoje arkusze i odbieraja arkusze od
zdajacych, przeliczajq je, porzadkuja 1 pakuja zgodnie z instrukcja OKE.

Biora udzial w sporzadzaniu protokotu przebiegu egzaminu 1 podpisuja ten protokot
(zalacznik 10).

Harmonogram realizacji zadan zgodny z procedurami CKE
i rozporzadzeniem MEN

. Najpo6zniej do 10 wrzesnia nauczyciele polonisci udostgpniaja uczniom klas trzecich listy

tematow do cze$ci ustnej egzaminu z j¢zyka polskiego.

. Najpdzniej do 10 wrzesnia udostgpnia si¢ uczniom wykaz olimpiad przedmiotowych

opublikowany przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej.

. Najpdzniej do 15 wrzesnia wychowawcy klas trzecich przypominaja na lekcjach

wychowawczych komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w sprawie
szczegblowych zasad dostosowania warunkéw egzaminu maturalnego oraz termin
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10.

11.

12.
13.

wydawania przez poradnie psychologiczno-pedagogiczne opinii i orzeczen
0 dysfunkcjach uwzglednianych w czasie organizacji egzaminu maturalnego lub w czasie
sprawdzania arkuszy egzaminacyjnych.

Do 30 wrzesnia przewodniczacy PSZE, lub wychowawcy klas zbieraja od uczniow klas
trzecich wstgpne deklaracje dotyczace przedmiotow obowiazkowych oraz przedmiotow
dodatkowych zdawanych na egzaminie maturalnym, a takze tematu z jezyka polskiego
oraz $rodowiska komputerowego, programéw uzytkowych i jezyka programowania —
w przypadku zdajacego egzamin i1 informatyki. Wychowawcy klas trzecich sktadaja
komplet deklaracji do dyrekcji szkoty.

Zdajacy wraz z deklaracja lub po jej ztozeniu sklada o$wiadczenie o wyrazeniu lub
niewyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, o ktorej mowa w art. 23 ust.1
pkt 1 ustawy z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych w celu przekazania OKE
wynikow egzaminu maturalnego uzyskanych przez zdajacego szkole wyzszej, o przyjecie
do ktorej ubiega si¢ zadajacy. Dane zawarte w o$wiadczeniu dyrektor szkoty przekazuje
dyrektorowi OKE.

Do 15 pazdziernika pedagog szkolny zbiera od ucznidow klas trzecich wnioski o zdawanie
egzaminu w warunkach i formie dostosowanych do potrzeb zdajacego i 15 pazdziernika
sktada komplet wnioskéw do dyrekcji szkoty. Ztozony przez ucznia wniosek musi by¢
poparty opinig lub orzeczeniem poradni psychologiczno — pedagogicznej wydanej nie
poézniej niz do 30 wrzesnia i nie wczesSniej niz 4 lata przed terminem egzaminu
maturalnego lub zaswiadczeniem lekarskim o stanie zdrowia.

Do 7 lutego zdajacy za posrednictwem wychowawcdéw klas lub bezposrednio do PSZE
skladaja ostateczna deklaracj¢ dotyczaca wyboru przedmiotow obowiazkowych 1 oraz
przedmiotow dodatkowych zdawanych na egzaminie maturalnym, a takze tematu
Z jezyka polskiego oraz srodowiska komputerowego, programéw uzytkowych i jezyka
oprogramowania — w przypadku zdajacego egzamin z informatyki. Ostateczna deklaracja
sktadana jest poprzez dokonanie zmian w deklaracji wstgpnej i ztozenie na niej podpisu.
W przypadku, gdy uczen nie dokona zmian w deklaracji wstgpnej i nie ztozy podpisu
W miejscu przeznaczonym na ostateczng deklaracje, deklaracje wstepna traktuje si¢ jak
ostateczna.

Najpozniej do 15 lutego nalezy przekaza¢ poczta elektroniczna do OKE w warszawie
dane o uczniach przystepujacych do egzaminu maturalnego wraz z deklaracja dotyczaca
wyboru przedmiotow.

Do 31 grudnia dyrektor szkoly powierza zespolowi nauczycieli jezyka polskiego
opracowanie listy tematow do cze$ci ustnej egzaminu w nastepnym roku szkolnym.
Dyrektor szkoty nawiazuje kontakt z dyrektorami innych szkét w celu zorganizowania
wspolpracy w  zakresie  pozyskania czlonkéw  Przedmiotowych = Zespotow
Egzaminacyjnych i cztonkow Zespotow Nadzorujacych, bedacych pracownikami innych
szkot. Fakt nawiazania wspoOlpracy jest udokumentowany podpisaniem porozumienia
pomigdzy dyrektorami wspotpracujacych szkot.

Najpo6zniej na dwa miesiacem przed terminem pisemnej czgsci egzaminu maturalnego
Przewodniczacy Szkolnego Zespolu Egzaminacyjnego powotuje

Zastgpce Przewodniczacego Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego;

Cztonkéw Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego
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14. Przedmiotowe Zespoly Egzaminacyjne

15. Najpdzniej na dwa miesiace przed terminem czgsci pisemnej egzaminu maturalnego
tj. 4 marca 2010 roku opracowuje si¢ i oglasza harmonogram czgs$ci ustnej egzaminu
maturalnego oraz przesyla go dyrektorowi Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej
w Warszawie.

16. Najpdzniej na dwa miesiace przed terminem tj. 4 marca 2011 roku czesci pisemnej
egzaminu maturalnego dyrektor szkoty przekazuje uczniom tres¢ komunikatu CKE
dotyczacego pomocy, z jakich moga korzystac w czeSci pisemnej egzaminu
Z poszczegolnych przedmiotow oraz zasad korzystania z tych pomocy.

17. Najpozniej na cztery tygodnie przed terminem ustnej czgéci egzaminu maturalnego
tj. 7 kwietnia 2011 roku uczniowie przekazuja bibliografi¢ do opracowanego tematu
Z jezyka polskiego. Bibliografia musi by¢ podpisana imieniem i nazwiskiem. Po
wyznaczonym terminie bibliografii nie przyjmuje si¢. Razem z bibliografia zdajacy
przedktada informacj¢ o materialach pomocniczych i1 §rodkach technicznych, ktérymi
zamierza postuzy¢ si¢ podczas prezentacji, a nastgpnie ustala z przewodniczacym zespotu
egzaminacyjnego sposob przygotowania zgloszonych $rodkow technicznych. Szkota
udostepnia $rodki techniczne, ktorymi dysponuje.

18. Do 10 kwietnia nauczyciele polonisci sktadaja na rece dyrektora szkoty liste tematow do
ustnej czg$ci egzaminu maturalnego z jezyka polskiego przeprowadzanego w sesji
wiosennej nast¢gpnego roku szkolnego.

19. W kwietniu dyrektor szkoly przeprowadza szkolenie cztonkow Szkolnego Zespolu
Egzaminacyjnego, bedacych pracownikami szkoly oraz nauczycieli oddelegowanych do
Przedmiotowych Zespotow Egzaminacyjnych w innych szkotach.

20. Nauczyciele spoza szkoly sa zapoznawani z wewnatrzszkolng instrukcja
przeprowadzania i organizacji egzaminu maturalnego, w sposob, ktory kazdorazowo
bedzie ustalany z dyrektorem szkoty, w ktorej zatrudniony jest nauczyciel.

21. W terminie 2 dni po zakonczeniu ustnej czgéci egzaminu maturalnego Przewodniczacy
Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego przesyla do Okregowej Komisji Egzaminacyjne;j
w warszawie list¢ zdajacych zawierajaca wyniki czeSci ustnej egzaminu maturalnego
Z poszczegolnych przedmiotow.

22. Dyrektor szkoly przekazuje zdajacym wyniki egzaminu maturalnego i $wiadectwa
dojrzatosci niezwlocznie po otrzymaniu $wiadectw dojrzatosci z Okrggowej Komisji
Egzaminacyjnej w Warszawie.

VI. Komunikowanie wynikow

1. Wyniki egzaminéw ustnych oglasza si¢ wszystkim zdajacym w dniu egzaminu,
bezposrednio po zakonczeniu prac PZE. Wyniki przekazuje przewodniczacy PZE grupie
zdajacych, podajac informacjg o ilos$ci uzyskanych punktow i formulg zdat /nie zdal.

2. Swiadectwo dojrzatosci wraz z odpisami oraz aneksy $wiadectw dojrzatosci i ich odpisy
przekazuje si¢ zdajacym niezwlocznie po ich otrzymaniu. Dokumenty te sa
przekazywane na terenie szkoly. Dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego
pracownik przekazuje je bezposrednio osobie, ktorej one dotycza lub osobie posiadajacej
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pisemne upowaznienie zdajacego do obioru jego $wiadectwa. Odbior $wiadectwa
maturalnego jest potwierdzony podpisem odbierajacego.

Upowaznienie do odbioru $wiadectwa dojrzatosci i1 aneksow zdajacych powinni
przekaza¢ osobiscie w sekretariacie szkoly przed terminem przekazania $wiadectwa
dojrzatosci i1 anekséw. W przypadku, kiedy zdajacy nie przeklada upowaznienia
osobiscie, musi by¢ ono potwierdzone notarialnie.

Potwierdzenie odbioru $wiadectwa dojrzatosci 1 anekséw przez zdajacych
przechowywane sa w dokumentacji szkoty.

Swiadectwo dojrzatosci oraz aneksy nieodbierane przechowuje si¢ w dokumentacji
szkoty w segregatorze odbioru $wiadectw dojrzatosci i aneksow.
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